SAKO

B8 R N O

Manual BOZP a PO

PD BOZP-001

SAKO Brno, a.s.

Manual BOZP a PO

dle ISO 45001

Uginnost od: 02. 03. 2020

Vydani éislo: 2
Vytisk cislo:

Skartacni znak:

Autorizace Jméno Podpis Funkce Datum
= Procesni a projektovy
ik —_——
Zpracoval |Ing. Jan Tomecek '/_;,--;\/75) inzenyr, technik BOZP a Z{\Z, 20
PO
Ovéfil Mgr. Jakub Sklenaf IZL/ 7 Pravnik 71 A e
... - . ’ Vedouci technicko- Oe
2. 2
Ovéril Ing. Vladimir Jandasek// ; 7 spravniho oddéleni 24
Schvalil |Ing. Karel Jelinek /\74)(71 7 | Reditel spolegnosti 2Y 220

=

Upozornéni

© Tento dokument véetné pfiloh je vyhradné dusevnim vlastnictvim organizace SAKO Brno, a.s.
Jakékoliv dal$i vyuziti (kopirovani, opisovani, pfedavani &i prodej) 1ze provadét pouze se

souhlasem vlastnika.

Strana 1 (celkem 20)



SAK Manual BOZP a PO PD BOZP-001

B R N O
i Obsah
I U Yo o 3
1.1 Ulel @ ZAVAZNOSE MANUAIU ...ttt ee e 3
1.2 POUZITE ZKIAtKY ......eeeiiiiiiiiiieee et e e e e e e e e e e e e 3
R T I T 1o o7 PSSR 3
2 Povinnosti a odpovEdNOSti ........cceeeeiiiiirieeiiiirrr s 5
2.1 Kontrola statnich a odbornych organu nad bezpecnosti a ochranou zdravi pfi praci......... 5
2.1.1 Oblastni INSPEKOrat Prace .....ccooeeei i 5
21.2 Krajska hygieniCKa StaniCe ..........ccooiiiiiiiiiiiiie e 6
2.1.3 Kontrola 0dboroveé organizace ............oooveeeeiiiiii e 6
2.2 Zakladni povinnosti zaméstnavatele (SAKO) z hlediska BOZP a PO ...............coeeeeeieeen. 6
2.3  Zakladni povinnosti zaméstnancl (SAKO) z hlediska BOZP a PO..........ccccccevveeeiiiiinneee, 7
3 Dokumentace.........cooeeiiiiiiiiir i s 7
3.1 SMErNICe, FAAY @ POSIUDY -.uuuiiieiiiee e 7
3.1.1 o = 110}V N =T PP 7
3.1.2 D o] o] = 1Y/ o | = o F 8
3.1.3 1V TEY T o] y0XVT0 7 T 0T =To [ o] L= YA 8
3.1.4  Smérnice pro pfidélovani OOPP, MCDP a ochrannych napoja (Vystrojni fad)........... 8
3.1.5  Smérnice k vychové a vzdélavani zaméstnancl k BOZP ...........c...ccccoeiiiiiiiieeeecenenn, 8
3.1.6  Prace a pracovisté zakazané tEhotnym Zenam..........cccccoiiiiiiiiiiiiiiieeee e 8
3.1.7 Prace a pracovisté zakazané mladistvym ..., 9
3.1.8  VysSetfeni na vyskyt alkoholu a jinych navykovych latek .............ccccevviiiiiiiiiirceeennnn, 10
3.1.9  Zabezpeceni prabéhu exkurzi v SAKO Brno, a.S........ccooeeeiiiiiieeeeeiiiciiieieeee e 10
3.1.10 Smeérnice aTfady K PO ... 10
3.1.11  Postup pro feSeni pracovnich Urazll ..........cccoooeeiiiiiiiii i, 10
3.1.12 Postup pro vySetfovani iNCIAENTU ...........ccooiiiiiiiiiiiiiiee e 11
3.2 Dokumenty @ roZNOANULT .......oooiiiiiiiei e 12
3.2.1 Identifikace nebezpe€i a hodnNoceni MziK ..........coooviiiiiiiiiiiiiiiiiie s 12
3.2.2 KategOriZACE PraCi ...ceeiii it a e 13
3.2.3  Pravodni a provozni dokumentace strojl a zafizeni ..........cccccceoviiiiiiiiiiiii e 14
3.24 Nakladani s chemickymi latkami @ SMESMi.......c.cceeviiiiiiiiiiiii e, 14
3.25 Identifikacni listy nebezpednych odpadli...........covvvvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeans 14
3.3 DeniKY @ ZAZNAMY ... 14
3.3.1 Pravidla pro NAVSIEVY ... 14
3.3.2  Zaznamy o zdravotni zpUsobilosti, I€karské prohlidKy ..........cccoeoiiiiiiiiiiiiiii, 15
3.3.3 KNIN@ UFAzZU ...ttt e e e e e e e e e e e e s eeaaaaeas 15
3.3.4  Evidence urazu a evidence incidentd, odSkodfiovaci kKomise ............ccccceveeeeeeeiinnnns 15
3.3.5  TraumatologiCKy PIAN ......coovriei e 16
3.3.6 (o) o4 T 1o =T o 11| Y2 16
3.3.7  Zaznamy o kontrolach BOZP @ PO ........coooiiiiiiiii e 16
3.3.8  Zaznamy o revizich a kontrolach technickych zafizeni...............cccciiiii e, 16
3.3.9  Zaznamy o Skolenich BOZP @ PO ... 16
3.3.10 Registr zavaznych poVINNOSEI............uuiiiiiiiiiiii e 17
3.4 Proverky @ NOANOCENI.......uuiiiiiiiiiiiiie e e 17
3.4.1 Preventivni KONroly PO .........ooiiiiiiieieiieeeee ettt eaaaseaesesssesseessesssnessnnsnnnes 17
3.4.2 PrOVEIKY BOZP ...ttt 17
3.4.3 Hodnoceni souladu pravnich pfedpist vV SMBOZP ..o, 17
R 1) 1V 18

Strana 2 (celkem 20)



SAK Manual BOZP a PO PD BOZP-001

BE R N O

1 UVOD
1.1 Ucéel a zavaznost manualu

Manual BOZP a PO je souéasti systému fizeni spoleénosti SAKO Brno, a.s.:

e zpracovava zakladni legislativni pozadavky v oblasti: ochrany zdravi pracovniku, v oblasti
ochrany osob a v oblasti ochrany majetku

e obsahuje zakladni bezpecnostni zasady a principy ve spole€nosti SAKO

e stanovuje zakladni prava, povinnosti a odpovédnosti pracovniki SAKO v oblasti BOZP a PO

e upfeshuje a dopliiuje pravni pfedpisy, kterymi se musi spolecnost SAKO Fidit, tak aby bylo
dosazeno vysoké urovné zabezpeceni pracovnikl pred vSemi rizikovymi faktory a v souladu
s principy politiky spolecnosti.

Zavaznost manualu BOZP a PO v SAKO Brno, a.s.:

Pracovnici spole¢nosti: je zavazny pro vSechny pracovniky spole¢nosti SAKO

Nadfizeni pracovnici: jsou zodpoveédni za bezpec&nost svych podFfizenych pracovniku.

Management spole€nosti:  musi pfijmout takova nezbytnd opatfeni, aby zajistii bezpeéné
pracovisté a bezpeénou pracovni praci ve spole¢nosti SAKO.

1.2 Pouzité zkratky

Zkratka Vysvétleni

BL bezpednostni list

BOZP bezpelnost a ochrana zdravi pfi praci

BT technik BOZP a PO

HZS hasi¢sky zachranny sbor

KHS krajska hygienicka stanice

KOH komplexni odpadové hospodarstvi

Manual BOZP a PO zakladni dokument v SRS pro oblast BOZP a PO

MCDP myci, Cistici a dezinfekCni prostfedky

NO napravné opatreni

OOPP osobni ochranné pracovni prostredky

(O] organizaéni smérnice

0z0 odborné zplsobila osoba v oblasti BOZP a/nebo PO

PM pfedstavitel managementu

PO pozarni ochrana

PPaM referent personalistiky a PaM

SAKO SAKO Brno, a.s.

SMBOZP systém managementu BOZP a PO dle normy ISO 45001 (v SAKO)

SRS systém fizeni spole€nosti, implementovany ve spole€nosti SAKO Brno, a.s.,
integrovany podle normy ISO 9001, normy ISO 14001 a normy 1SO 45001

SSO sbérna stfediska odpadu

ZP zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpisl

ZP Zivotni prostredi

1.3 Definice

PécCe o bezpecénost a ochranu zdravi pfi praci uloZzena zaméstnavateli podle ZP nebo zvlastnimi
pravnimi predpisy je nedilnou a rovnocennou soucasti pracovnich povinnosti vedoucich
zaméstnancl na vSech stupnich fizeni v rozsahu pracovnich mist, ktera zastavaji.

Poskozeni - fyzické poranéni nebo poSkozeni zdravi ¢lovéka, nebo poskozeni
majetku nebo Zivotniho prostredi

Nebezpedi - potencialni zdroj poskozeni

Nebezpecéna situace - stav, pfi némz jsou lidé, majetek nebo prostfedi vystaveni jednomu

nebo vice nebezpecim
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Incident udalost souvisejici s praci, pfi které doslo nebo mohlo dojit k urazu,
poskozeni zdravi (bez ohledu na zavaznost) nebo ke smrtelnému
urazu
Riziko riziko mozného ohrozeni Zivota a zdravi zaméstnanct, ktera se

Prevence rizik

Pravni a ostatni pfedpisy k
zajisténi BOZP

Pokyny k zajisténi BOZP

Mistni provozni pfedpis

Analyza rizika

Hodnoceni rizika

Rizeni rizika

Uréené pouziti / ureny
ucel

tykaji vykonu prace (§ 101 odst. 1 ZP)

kombinace pravdépodobnosti a rozsahu mozZného zranéni nebo
poskozeni zdravi pracovnika, vystaveného v pracovnim procesu
jednomu nebo vice potencionalnim zdrojim pracovnich Urazd nebo
ohrozeni zdravi pracovnika”. Mezi rizika patfi vSechny zdroje uUrazu,
primyslové Skodliviny, nadmérné teplo nebo chlad, zarfeni,
elektricka energie apod.

vSechna opatfeni vyplyvajici z pravnich a ostatnich predpisu k
zajisténi bezpec€nosti a ochrany zdravi pfi praci a z opatfeni
zaméstnavatele, ktera maji za cil pfedchazet rizikim, odstrariovat je
nebo minimalizovat plsobeni neodstranitelnych rizik (§ 102 odst. 2
ZP).

veSkera ustanoveni nebo opatreni, ktera jsou zavedena nebo se
planuji na vSech stupnich &innosti podniku k prevenci nebo snizeni
rizik. Proces, jehoZz cilem je optimalizace rizika se nazyva hodnoceni
a fizeni rizik. Prvni ¢ast tohoto procesu, ktera se zabyva identifikaci,
hodnocenim a srovnanim rizik, pfinasi podklady pro druhou &ast
procesu, ve které jsou pfijimana opatfeni pro jejich snizeni na
minimalni miru. Nelze-li rizika odstranit, je zamé&stnavatel povinen je
vyhodnotit a pfijmout opatfeni k jejich plsobeni tak, aby ohrozeni
bezpec€nosti a zdravi pracovnikd bylo minimalizovano.

pfedpisy na ochranu Zivota a zdravi, pfedpisy hygienické a
protiepidemické, technické predpisy, technické dokumenty a
technické normy, stavebni predpisy, dopravni pfedpisy, pfedpisy o
pozarni ochrané a pfredpisy o zachazeni s hoflavinami, vybuSninami,
zbranémi, radioaktivnimi latkami, chemickymi latkami a chemickymi
smésmi a jinymi latkami Skodlivymi zdravi, pokud upravuji otazky
tykajici se ochrany Zivota a zdravi (§ 349 odst. 1 ZP).

konkrétni pokyny dané zaméstnanci vedoucimi zaméstnanci, ktefi
jsou mu nadfizeni (§ 349 odst. 2 ZP).

pfedpis zaméstnavatele upravujici zejména pracovni technologické
postupy pro pouzivani zafizeni a pravidla pohybu zafizeni
a pracovnikl v prostorech a na pracovistich

systematické vyuziti dostupnych informaci k identifikaci nebezpecdi a
odhadu rizik

posouzeni na zakladé analyzy rizika, zda bylo dosaZeno rizika
pfijatelného v daném kontextu zaloZzeném na souc€asnych
hodnotach spolecnosti

systematické pouzivani fidicich zasad, postupl a praktik pfi
analyze, hodnoceni a kontrole rizika

pouziti vyrobku, procesu nebo sluzby v souladu se specifikacemi,
pokyny a informacemi poskytnutymi vyrobcem
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Cinnost Odpovédnost Oblast T i
Zastup Mzdové Vedouci Prevent. erminy
PM BT odbort oddéleni utvaru PO BozP PO

Bez zbyte€ného
odkladu hlasit svému
nadfizenému a dale 1 o S X X Denné
zaznamenat kazdou
neobvyklou situaci
Provadeéni dasledné
kontroly pracovist’, 1 o S X X Denné
udrzovani poradku
Kontrola dodrzovani

. | o X Denné
zasad BOZP enne
Kontrola dodrzovani

y I X Denné
zasad PO ° s enne
Ve_d ent ce[\tralp ! o S X Pribézné
evidence urazi
Sgps_anl Zaznamu o] S X Pribézné
o incidentu
Sepsani zaznamu
o urazu s naslednou 1 S S 1 o X Pribézné
pracovni neschopnosti
Sepsani zaznamu o
urazu bez pracovni S S o] X Prabézné
neschopnosti
Odeslani zaznamu o
Urazu a o zméné 1 o S X Prabézné
pfisluSnym organitm
Kontroly PO o S S X Mésiéné
Kontroly BOZP o S X Mésiéné
Roéni kontrola BOZP I o S s X Roé&né

Odpovédnost: O - Odpovida, S — Spolupracuje, | — Je informovan
Oblast: X — (Provérovana oblast BOZP a/nebo PO)

2.1 Kontrola statnich a odbornych organti nad bezpecnosti
a ochranou zdravi pri praci

2.1.1 Oblastni inspektorat prace

Kontrolni &innost v oblasti bezpeénosti prace vykonavaji v CR oblastni inspektoraty prace, které od
roku 2005 pokracuji v ¢innosti tehdejSich Inspektoratli bezpecnosti prace. Odborné vedeni a Fizeni
inspektoratu zajistuje Statni ufad inspekce prace se sidlem v Opavé, ktery muze také sam kontrolni
¢innost provadét.

Oblastnich inspektoratd prace (dale jen ,OIP*) je v Ceské republice zfizeno celkem osm, mistné
pfislusnym je na zakladé zakona €. 251/2005 Sb., o inspekci prace, ve znéni pozdéjsich predpisu
(dale jen ,zakon o inspekci prace®) OIP pro Jihomoravsky kraj a Zlinsky kraj. Zakladni legislativni
ramec kontrolni €innosti OIP vymezuje zakon o inspekci prace a zakon &. 255/2012 Sb., o kontrole
(dale jen ,kontrolni fad®).

OIP kontroluji dodrzovani povinnosti vyplyvajicich z pravnich pfedpisl, zejména v oblastech:
bezpednosti prace,

bezpec€nosti vyhrazenych technickych zafizeni,

pracovnich vztaht a podminek,

nelegalniho zaméstnavani.
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2.1.2 Krajska hygienicka stanice

Kontrolu nad ochranou zdravi pfi praci vykonavaiji organy ochrany vefejného zdravi, kterymi jsou dle
zakona €. 258/2000 Sb. ve znéni pozdéjSich predpisu:
e Ministerstvo zdravotnictvi
e Krajské hygienické stanice — Mistné pfislusnou je Krajska hygienicka stanice
Jihomoravského kraje se sidlem v Brné. Odbor hygieny prace KHS se €leni na:
- Oddéleni hygieny prace,
- Oddéleni nemoci z povolani (s celokrajskou plsobnosti).

Oddéleni hygieny prace pini ukoly vyplyvajici ze zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi
a 0 zméné nékterych souvisejicich zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisl. Vykonava statni zdravotni
dozor nad dodrzovanim zakaz( a plnénim dalSich povinnosti stanovenych timto zakonem
a zvlastnimi pfedpisy k ochrané zdravi pfi praci pred riziky plynoucimi z fyzikalnich, chemickych
a biologickych faktort pracovnich podminek, z nepfiznivych mikroklimatickych podminek a z fyzické
a dusevni zatéze, v€etné vybaveni pracovist. Na navrh zaméstnavatell zafazuje prace do kategorii.
Kontroluje plInéni povinnosti zajistit poskytovani pracovnélékaiskych sluzeb a povinnosti
zaméstnavatele poskytovat zafizenim vykonavajicim pracovnélékarské sluzby pfislusné informace
(pFehled pFedpist pro poskytovani pracovnélékarskych sluzeb, poskytovatelé pracovnélékarskych
sluzeb). PIni dali ukoly, vyplyvajici ze zakona (dotéeného spravniho ufadu, projednavani
pfestupkl, hodnoceni a fizeni zdravotnich rizik, vykonava expertizni €innost, ktera se tyka
hodnoceni chemickych latek vCetné karcinogenl a mutagen(, zajiStuje prezkouseni odborné
zpusobilosti pro nakladani s chemickymi latkami a chemickymi smésmi klasifikovanymi jako vysoce
toxické a dalSi). Dale pini ukoly statni spravy v ochrané vefejného zdravi v€etné ukoll dotéeného
spravniho ufadu, v fizenich podle stavebniho zakona, zakona o odpadech a jinych, uplatfuje
stanoviska a zavazna stanoviska dotéeného spravniho Ufadu, napf. pfi nakladani s odpady z
hlediska mozného ohroZeni a ovlivnéni Zivotniho prostfedi a pfi ochrané pfed neionizujicim zafenim.

2.1.3 Kontrola odborové organizace

Odborové organizace maji pravo dle § 322 ZP vykonavat kontrolu nad stavem bezpecénosti
a ochrany zdravi pfi praci u jednotlivych zaméstnavatell. Zaméstnavatel je povinen odborové
organizaci umoznit vykon kontroly a za tim ucelem ji

a) zaijistit moznost provéreni toho, jak zaméstnavatel plni své povinnosti v péci o bezpec€nost a
ochranu zdravi pfi praci a zda soustavné vytvaFii podminky pro bezpe¢nou a zdravi
neohroZzujici praci,

b) zajistit moznost pravidelné provéfovat pracovis§té a zafizeni zaméstnavatell pro
zaméstnance a kontrolovat hospodareni zaméstnavatell s osobnimi ochrannymi pracovnimi
prostfedky,

c) zaijistit moznost provéreni toho, zda zaméstnavatel fadné vySetfuje pracovni Urazy,

d) zajistit moznost UCastnit se zjiStovani pficin pracovnich Urazd a nemoci z povolani,
popfipadé je objastovat,

e) umoznit zucastnovat se jednani o otazkach bezpec€nosti a ochrany zdravi pfi praci.

Naklady vzniklé vykonem kontroly nad bezpec€nosti a ochranou zdravi pfi praci véetné nakladi na
Skoleni k prohloubeni kvalifikace svazovych inspektori bezpeénosti prace povéfenych vykonem této
kontroly hradi stat na zakladé dohody s odborovou organizaci.

2.2 Zakladni povinnosti zameéstnavatele (SAKO) z hlediska BOZP a PO

Zakladni povinnosti zaméstnavatele jsou uvedeny:
e v Organizaénim fadu SAKO Brno, a.s.
e v Pracovnim fadu SAKO Brno, a.s.
e v kolektivni smlouvé
e v Manualu BOZP a PO
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e v souvisejici legislativé (pravni a ostatni pfedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi
pfi praci)
2.3 Zakladni povinnosti zaméstnancu (SAKO) z hlediska BOZP a PO

Zakladni povinnosti zaméstnancu jsou uvedeny:
¢ v Organiza¢nim fadu SAKO Brno, a.s.

v Pracovnim fadu SAKO Brno, a.s.

v Manualu BOZP a PO

v popisech pracovnich ¢innosti

v souvisejici legislativé (zejména ZP)

3 DOKUMENTACE

Dokumentace manualu BOZP a PO obsahuje a zahrnuje:
1. Smérnice, fady a postupy (viz 3.1)
e Pracovni fad

Dopravni fad na komunikacich v arealu SAKO Brno, a.s.
Mistni provozni pfedpisy
Smérnice pro pfidélovani OOPP, MCDP a ochrannych népojt
Smeérnice k vychové a vzdélavani zaméstnanct k BOZP
Prace a pracovisté zakazané téhotnym Zenam
Prace a pracovisté zakazané mladistvym
Provadéni zkousek na vyskyt alkoholu a jinych omamnych latek na pracovisti
Zabezpeceni pribéhu exkursi v SAKO Brno, a.s.
Smérnice a fady k PO
Postup pro feSeni pracovnich urazu

e Postup pro vysetfovani incident(
2. Dokumenty a rozhodnuti (viz 3.2)

¢ Identifikace nebezpeci a hodnoceni rizik

e Kategorizace praci

e Privodni a provozni dokumentace stroju a zafizeni

e Bezpecnostni listy chemickych latek a smési
3. Deniky a zdznamy (viz 3.3)

e Zaznamy o zdravotni zpUsobilosti, IékaFfské prohlidky
Kniha uraz(
Evidence urazu, evidence incident(i, zaznamy odskodfovaci komise
Traumatologicky plan
Provozni deniky
Zaznamy o kontrolach BOZP a PO
Zaznamy o revizich a kontrolach technickych zafizeni
Zaznamy o Skolenich BOZP a PO
4. Provérky a hodnoceni (viz 3.4)
Kontroly PO
Kontroly BOZP
Roc¢ni provérka BOZP
Hodnoceni souladu pravnich pfedpisu

3.1 Smeérnice, fady a postupy

3.1.1 Pracovni rad

Pracovni fad je samostatny dokument, ktery vymezuje pracovni povinnosti zaméstnancl a jejich
prava vyplyvajici z pracovnépravniho vztahu vic¢i zaméstnavateli a zaroven obsahuje i podminky
pro zajisténi BOZP a PO pro v8echny pracovniky a na vSech urovnich SAKO.
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3.1.2 Dopravni Fad

Dopravni fad je samostatna smérnice feditele spole¢nosti, ktera stanovuje pravidla regulace vjezdu,
vyjezdu, parkovani a pohybu vozidel a osob v arealech SAKO s cilem zajistit bezproblémovou
dopravni obsluznost a bezpecny prijezd arealem.

3.1.3 Mistni provozni predpisy

Jsou to provozni predpisy a provozni fady, ktera obsahuji i podminky pro zajisténi BOZP a PO pro
vSechny pracovniky a na v8ech urovnich SAKO. Jsou to:

e Provozni fady podléhajici schvaleni Krajskym ufadem Jihomoravského kraje (zejména
Provozni fad SAKO Brno, a.s.; Provozni fad pro mobilni zafizeni ke sbéru a vykupu odpadd;
Provozni fad dotfidovaci linky; Provozni fad sbérnych stfedisek odpadu)

e Mistni provozni fady divize ZEVO (soucasti mistnich provoznich rfadud je i Havarijni plan)

e Provozni dokumentace divize Svoz (soucasti provozni dokumentace je i Havarijni plan)

e Ostatni provozni predpisy

3.1.4 Smérnice pro pridélovani OOPP, MCDP a ochrannych napoju (Vystrojni fad)

Smérnice o poskytovani OOPP, MCDP a ochrannych napojd (Vystrojni fad) je zpracovana na
zakladé vyhodnoceni rizik a konkrétnich podminek prace

Osobni ochranné pracovni prostiedky jsou prostfedky uréené k tomu, aby se jejich pouzivanim
zaméstnanci chranili pfed riziky, ktera by mohla ohrozit jejich Zivot, bezpe¢nost nebo zdravi pfi praci.
Za ochranné prostfedky se povazuji téz pracovni odév nebo obuv poskytované zaméstnancim v
prostiedi, v némz odév nebo obuv podléha pfi praci mimofadnému opotfebeni nebo znecisténi.
Zaméstnavatel poskytuje ochranné prostiedky tehdy, nelze-li rizika prace vyloucit nebo dostate¢né
omezit technickymi prostfedky kolektivni ochrany nebo jinymi opatfenimi. Poskytovat |Ize pouze ty
ochranné prostfedky, které splfiuji podminky stanovené zvlastnim pravnim predpisem.

Osobni ochranné pracovni prostfedky poskytnuté zaméstnanci musi byt schvaleny pfisluSnou statni
zkuSebnou pro ochranu pfed tim konkrétnim pracovnim rizikem, kterému je zaméstnanec vystaven.

3.1.5 Smeérnice k vychové a vzdélavani zaméstnancu k BOZP

Tato smérnice stanovuje zavazny postup a povinnosti pfi provadéni instruktazi, Skoleni a pfi
zkouskach v oblasti vychovy zaméstnancl k bezpecné a zdravotné nezavadné praci. Soucasti
smérnice je i pouceni zaméstnanc(l externich organizaci.
Zaméstnavatel zabezpecuje Skoleni zaméstnancll tak, aby kazdy zaméstnanec ziskal potfebnou
kvalifikaci k vykonavani své funkce. VSechna provedena Skoleni musi byt dolozitelna, musi o nich
byt proveden zaznam v dokumentaci podepsany zaméstnancem i Skolitelem. Systém Skoleni véetné
obsahu skoleni je ve firmé nastaven, jedna o tyto typy Skoleni:

e Vstupni Skoleni

e Vstupni 8koleni na pracovisti

e Periodicka Skoleni pracovnikl

e odborna Skoleni pracovniki

Skoleni v oblasti PO se v SAKO provadi 1x za 2 roky, pfip. i éast&ji dle rozhodnuti Feditele
spole¢nosti. Je stanoven Tematicky plan a ¢asovy rozvrh:

Skoleni zaméstnancu

Skoleni zaméstnancu povérenych zajistovanim PO

Skoleni vedoucich zaméstnancu

odborna pfiprava preventivnich pozarnich hlidek

3.1.6 Prace a pracovisté zakazané téhotnym zenam

Manipulace téhotnych Zen s bifemeny:
e V3em Zenam jsou zakazané prace fyzicky namahavé, pfeprava bfemen pomoci
bezmotorovych prostiedkt s vétsi tlacnou a taznou silou, zvedani a pfenaseni bfemen nad
stanovené limity Pro t€hotné Zeny jsou dale zakazany prace spojené s tlakem na bficho, se
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zaujimanim pracovni polohy v hlubokém predklonu, vkleCe, v dfepu, vleze, ve stoji na
Spi¢kach, s rukama nad vySkou ramen, s rotaci trupu nebo uklony trupu o vice nez 10 stuprid,

jde-li o opakujici se pracovni ukony.

Maximalné pripustné vahové limity pro zvedani a prenaseni bremen pro téhotné zeny

obcas 10 kg
Casté zvedani 5 kg
v sedé 2 kg
8 hod sména 2000 kg

Pfi Cinnostech ve firmé se vyskytuje pouze pfilezitostna manipulace s bfemeny. Ru¢ni manipulace
Zeny provadi nepravidelné&, v sou¢tu max. /2 hodiny za sménu, vaha bfemene nepfesahuje 10 kg.

Téhotnym Zenam jsou zakazany:

prace prescas,

v8echny prace urcené jako rizikoveé,

prace vyzadujici pouzivani izolaénich dychacich pfistroja

prace, pfi nichz pracovni tempo vnucené strojnim zafizenim nelze ménit a pracovniky stfidat,
pfi nichz by mohly bat vystaveny razim,

prace spojené s expozici celkovym horizontalnim nebo vertikalnim vibracim, pfekracujicim
pfipustny expoziéni limit sniZzeny o 10 dB,

prace na pracovistich kde je tlak vzduchu vyS$si nez okolni atmosféricky tlak o vice nez
20 kPa anebo je koncentrace kysliku v ovzdusi nizSi nez 20 % objemovych,

prace spojené s expozici prachu tvrdych diev s karcinogennimi u&inky,

prace s jedy, s karcinogeny a s chemickymi latkami, zpusobujicimi akutni nebo chronické
otravy s téZkymi nebo nevratnymi nasledky pro zdravi, nebo které maji alergizujici u€inky na
dychaci ustroji nebo kizi (podrobnéji viz vyhl. €. 180/2015 Sb. v platném znéni),

spojené s expozici viru zardének, jinému biologickému Ciniteli skupin 2 az 4 zafazené jako
rizikové nebo puvodci toxoplazmézy, pokud nelze u té€hotné zaméstnankyné prokazat
imunitu proti biologickému Ciniteli, ktery pfichazi pfi dané praci v uvahu.

Téhotnym zaméstnankynim jsou dale zakazany prace:

3.1.7

na zafizenich pro vyrobu, uskladfovani a pouzivani stlaenych, kapalnych nebo
rozpusténych plyna,

ve vyskach nad 1,5 m (méfeno od urovné podlahy po uroveri chodidel), nad volnou hloubkou
presahujici 1,5 m nebo na souvislé ploSe jejiz sklon je od vodorovné roviny 10 stupnu a vétsi,
pfi nichz hrozi Uraz v dusledku zhrouceni konstrukci, staveb nebo padu predmét,

na zarizenich vysokého napéti,

na pracovistich kde jsou pfekraCovany nejvyssi pfipustné hodnoty neionizujiciho zareni,

v prostoru uzavienych nadob a nadrzi.

Prace a pracovisté zakazané mladistvym

Manipulace s bfemeny mladistvymi zaméstnanci:
Mladistvym jsou zakazany prace spojené se zvySenou zatézi pohybového ustroji.

Maximalné pripustné vahové limity pro zvedani a prenaseni bfemen pro mladistvé

Chlapci | obgas 20 kg
Casté zvedani 15 kg
v sedé 4,5 kg
8 hod sména 5500 kg
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Maximalné pripustné vahové limity pro zvedani a prenaseni bremen pro mladistvé
Divky obéas 15 kg
Casté zvedani 10 kg
v sedé 2,5 kg
8 hod sména 4 000 kg

Mladistvym jsou zakazany:
e vSechny prace uréené jako rizikove,
e prace vyzadujici pouzivani izolaénich dychacich pfistroju
e prace, pfi nichZ pracovni tempo vnucené strojnim zafizenim nelze ménit a pracovniky stfidat,
e prace na pracoviStich kde je tlak vzduchu vy3Si nez okolni atmosféricky tlak o vice nez
20 kPa anebo je koncentrace kysliku v ovzdusi niz§i nez 20 % objemovych,
prace spojené s expozici prachu tvrdych dfev s karcinogennimi ucinky,
e prace se zdroji ionizujiciho zafeni,
e prace s jedy, s karcinogeny a s chemickymi latkami, zpGsobujicimi akutni nebo chronické
otravy s téZkymi nebo nevratnymi nasledky pro zdravi, nebo které maji alergizujici uc€inky na
dychaci ustroji nebo kizi (podrobnéji viz vyhl. €. 180/2015 Sb. v platném znéni).

Mladistvym se dale zakazuji prace:

e na zafizenich pro vyrobu, uskladfiovani a pouzivani stlaenych, kapalnych nebo

rozpusténych plynda,

e ve vyskach nad 1,5 m (méFeno od urovné podlahy po uroveri chodidel), nad volnou hloubkou
presahujici 1,5 m nebo na souvislé ploSe jejiz sklon od vodorovné roviny je 10 stupnd a vétsi,
pfi nichz hrozi Uraz v dusledku zhrouceni konstrukci, staveb nebo padu predmét,
na zarizenich vysokého napéti,

v prostoru uzavienych nadob a nadrzi,
prace se sudy, kanystry anebo podobnymi nadobami, které obsahuji nebezpecné chemické
latky, asbest a slou€eniny olova.

Firma mladistvé v sou¢asné dobé& nezaméstnava v trvalém pracovnim pomeéru, pouze pfilezitostné.

3.1.8 VysSetreni na vyskyt alkoholu a jinych navykovych latek

Podminky a pravidla pro provadéni orientacnich dechovych zkousSek pro zjisténi obsahu alkoholu
nebo orientacnich vysetfeni pro zjisténi obsahu jinych navykovych latek u zaméstnancl na vSech
pracovistich jsou definovany samostatnou smérnici feditele spole¢nosti.

3.1.9 Zabezpecéeni prubéhu exkurzi v SAKO Brno, a.s.

Pro nastaveni jednotnych pravidel a zasad pfi realizaci exkurzi do provozi SAKO je zpracovana
smérnice feditele spole¢nosti. Soucasti smérnice je:
e Hodnoceni rizik a stanoveni opatfeni pro exkursni trasy v arealu ZEVO SAKO Brno, a.s.

3.1.10 Smérnice a rady k PO

Smeérnice a fady k PO zajistuje a eviduje BT. Jedna se o:
Pozarni fad

Pozarni poplachové smérnice

Dokumentace zdolavani pozaru

Pozarni evakuacni plan

3.1.11 Postup pro feSeni pracovnich urazu

Pracovni urazy se fesi dle ZP, Nafizeni vlady €. 201/2010 Sb., o zpusobu evidence uUrazu, hlaseni
a zasilani zaznamu o Urazu, ve znéni pozdéjSich predpist, a to nasledujicim zplsobem:
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e ReSeni pracovnich urazu
A. Poskytnuti prvni pomoci zranénému
B. V pfipadé potfeby a dle rozsahu zranéni zajistit pfivolani Iékafe zachranné sluzby
e Hiaseni pracovniho urazu — zaméstnavatel hlasi bez zbyte¢ného odkladu:
Zdravotni pojistovné, u které je pracovnim urazem postiZzeny zaméstnanec pojistén
Policii Ceské republiky (pokud byl spachan trestny &in)
Zastupci odboru (zastupci pro BOZP)
Prislusnému oblastnimu inspektoratu prace (trva-li hospitalizace urazem postizeného
zaméstnance vice nez 5 dnl nebo Ize-li vzhledem k povaze zranéni takovou dobu
hospitalizace pfedpokladat)
E. Zaméstnavateli, ktery zaméstnance k praci v SAKO vyslal nebo do¢asné pridélil
e Hiaseni smrtelného pracovniho urazu
A. Zdravotni pojistovné, u které byl smrtelnym pracovnim udrazem postizeny
zaméstnanec pojistén
Policii Ceské republiky
Zastupci odbort (zastupci pro BOZP)
Pfislusnému oblastnimu inspektoratu prace
Zaméstnavateli, ktery zaméstnance k praci u ného vyslal nebo do¢asné pfidélil
o Hlasenl zmén

oCow>

mpom

3.1.12 Postup pro vysetirovani incidentu

VySetfovani incidentd stanovuje postup pro identifikaci incidentu v organizaci za ucelem:
e Stanoveni zasadnich nedostatkl v oblasti BOZP a PO a jinych faktor(, které mohou zpUsobit
vznik incidentu nebo k nému pfispét.
¢ Identifikovani potfeby napravného opatieni
¢ Identifikovani pfilezitosti k neustalému zlepSovani
¢ Komunikovani vysledkl vySetfovani

Vysledky vySetfovani incidentl jsou dokumentovany a udrzovany, vySetfovani jsou provadéna bez
pratahud. Postup pfi feSeni incidentl je nasleduijici:
1. Identifikace incidentu:
o Pracovnik, ktery zjistil ¢i odhalil incident, zajisti oblast, v které se incident vyskytl a po
zajisténi situace o tom neprodlené informuje nadfizeného pracovnika. Jedna-li se
o havarii, pracovnik se fidi dle Havarijniho planu. Nadfizeny pracovnik kontaktuje BT,
ktery o vyporadani dané situace rozhodne.
2. Pfezkoumani a vypofradani incidentu:
e BT rozhodne o zplsobu feSeni incidentu (okamzité odstranéni, naprava v provoze atd.)
e BT stanovi odpovédnosti jednotlivych pracovniku pfi FeSeni
e BT rozhodne o realizaci feSeni incidentu
3. Dokumentovani incidentu:
e BT provede zaznam o vyvstalém incidentu jako NO do Tabulky neshod a napravnych
opatfeni
4. Kontrola po napraveé (nebo realizaci NO)
e BT provede kontrolu, o které provede zaznam vysledkl kontroly provede do Tabulky
neshod a napravnych opatfeni
5. Prijeti opatfeni ke zlepSovani
e za fizeni incidentd odpovida BT. Jejich identifikaci, pfezkoumani, dokumentovani
a kontrolu zaznamenava jako pfilezitost pro zlepSeni opatfeni do Tabulky — aspekty,
rizika a pfilezitosti
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3.2 Dokumenty a rozhodnuti

3.2.1 Identifikace nebezpeci a hodnoceni rizik

Spole¢nost ma vytvofeny, zavedeny a udrZzovany procesy pro identifikaci nebezpeéni, které berou
v Uvahu:
e jak je prace organizovana, socialni faktory (v€etné pracovni zatéze, pracovni doby,
diskriminace, Sikanovani a obtéZovani), vedeni a kulturu v organizaci
e rutinni a nerutinni €innosti a situace, v€etné nebezpedi vyplyvajicich z
o0 infrastruktury, zafizeni (vybaveni), materialt, latek a fyzickych podminek na
pracovisti
o lidskych faktorQ
0 zpUsobu provadéni prace
o dfivéjsi interni i externi incidenty, v€etné havarii a jejich pfi€in
e potencialni havarijni situace
e o0soby, vCetné zvazeni:
O o0sob s pfistupem na pracovisté a jejich Cinnosti, v€etné pracovnikl, smluvnich
dodavateld, navstévnikud a jinych osob;
0 osob v blizkosti pracovisté, které mohou byt ovlivnény €innostmi organizace
o pracovnikll na misté, které organizace pfimo nefidi
e jiné zaleZitosti, v€etné zvazeni
0 navrhu pracovnich prostoru, procesu, instalaci, stroji/zafizeni, provoznich postupl a
organizace prace, vcetné jejich pfizplsobeni potfebam a zplsobilostem zapojenych
pracovniku
o0 situaci vyskytujicich se v blizkosti pracovisté, vyvolanych pracovnimi &innostmi
fizenymi organizaci
o situaci, které nejsou fizeny organizaci a které se vyskytuji v blizkosti pracovisté a
mohou zpUsobit Uraz a poSkozeni zdravi osob na pracovisti;
e aktualni nebo navrhované zmeény v organizaci, v operacich, procesech, ¢innostech a v
SMBOZP
e zmény znalosti a informaci tykajicich se nebezpedi.

Spolecnost zaijistuje zpracovani analyzy rizik v navaznosti na pozadavky platné legislativy a ISO
45001.

Tento dokument je zpracovan OZO v oblasti BOZP a prevence rizik. Zpracovani zajistuje BT.
Dokument se tyka zejména prevence rizik pfed pracovnimi urazy ve spole¢nosti. Je zpracovan pro
kazdé pracovisté a pro kazdou provadénou ¢innost. Na zakladé této analyzy se pfijimaji pfislusna
kolektivni nebo individualni opatfeni pro ochranu zdravi zaméstnancl. Soucasti dokumentu je i
hodnoceni rizik pro pracovniky externich organizaci.

Pracovnici musi byt s timto dokumentem seznamovani vZzdy pfi vstupnim zaskoleni na pracovisti a
nasledné pak pfi kazdé zméné pracovisté anebo Cinnosti, ktera by méla za nasledek zménu rizika.
Minimalné& 1 x roéné jsou rizika pfehodnocena jako soudéast prezkoumani SRS. Rizika musi byt
doplnéna nebo upravena podle aktualni situace na pracovisti (zména technologie, Uprava pracovisté
apod.).
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Matice rizika (kategorizace rizik)

Pravdépodobnost vzniku nehody

B C D E

Zavaznost nehody
N

5

e Pravdépodobnost vzniku nehody

A — vyjimec€ny vyskyt

Velmi ziidka

B — nepravdépodobny vyskyt

Zridka — jednou za rok

C — prilezitostny vyskyt

Stredni — jednou za mésic

D — pravdépodobny vyskyt

Vysoké — denné

E — Casty vyskyt

Velmi vysoké — trvale nebo jednou za hodinu

e Zavaznost nehody

Zavaznost nehody

Poskozeni zdravi

1 — zanedbatelna

Lehké poranéni — postacuje poskytnuti 1. pomoci, bez
pracovni neschopnosti.

2 —lehka Uraz vyzaduijici Iékarské oSetfeni, pracovni neschopnost.

3 — stfedni Uraz vyzaduijici hospitalizaci.

4 t&3Kka Zavazny _Uraz s moznymi trvalymi nasledky, nemoc
z povolani.

5 — kriticka Smrtelny Uraz.

o Kategorizace rizik

shizeni rizika, pokud neni mozno zadnymi prostfedky riziko snizit, pracovni ¢innost musi

. Nepfijatelné riziko — Pracovni Cinnost nesmi byt zahajena ani nesmi pokraovat az do

byt zakazana

Zavazné riziko — Nutnost pfijmout opatieni ke snizeni nebezpedi, je zapotfebi provést dalsi
vyhodnoceni pravdépodobnosti t&€chto nasledkl pro uréeni dalSich opatfeni

Prijatelné riziko — zavedeni technickych nebo organiza¢nich opatfeni je vhodné

Zanedbatelné riziko — nevyzaduje provedeni zvlastnich opatfeni

3.2.2 Kategorizace praci

Kategorizace praci je zakladni dokument, ktery zafazuje rozhodnutim Krajské hygienické stanice
pracovniky do jednotlivych pracovnich kategorii na zakladé pfezkoumani navrhu zaméstnavatele.
Podkladem pro zpracovani kategorizace praci je mimo jiné Hodnoceni rizik. Dle zafazeni do

kategorii je nutno planovat:
e OOPP, MCDP

e Periodické |ékaiské prohlidky
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3.2.3 Pruvodni a provozni dokumentace stroju a zafizeni

Privodni a provozni dokumentace je ulozena v papirové nebo elektronické podobé u vedoucich
pracovniku jednotlivych Useku.

3.2.4 Nakladani s chemickymi latkami a smésmi

Dostupnost BL a prikaznost seznameni s BL:
¢ BL musi byt dostupné na kazdém pracovisti, kde se dané chemické latky (smési) pouzivaji.
e Pracovnici, ktefi chemické latky a smési pouZzivaji, musi byt prokazatelné s BL seznameni.
Zakladni progkoleni pracovniki o BL zaji$tuje minimalné 1x ro&né specialista CHUV. Za
seznameni s novymi (aktualizovanymi) BL u svych podfizenych odpovida jednotlivy vedouci
pracovisté, ktery zaznamy o proskoleni eviduje.

Evidence BL:
e BL jsou evidovany v elektronické podobé centralné na serveru spolecnosti.
e Evidenci BL zajiStuje a odpovida vedouci zasobovani.

Aktualizace BL, kontrola BL:

e Ziskavani BL od dodavatelu zajiStuje vedouci zasobovani a dale predava vedoucimu
pracovisteé.

e Soucasti kazdé objednavky na nakup takové chemické latky a smési, ktera se doposud ve
spole¢nosti nepouzivala, musi byt i pozadavek na zaslani BL. Aktualizaci BL od dodavatelQ
chemickych latek a smési pouzivanych delSi dobu zajistuje oddéleni zasobovani minimalné
1x rok. BL jsou pak pfedany vedoucimu pracovisté a zarover jsou uloZeny na serveru.

Spole¢nost ma stanovena pisemna pravidla o BOZP pfi praci s nebezpeénymi latkami a smésmi,
ktera byla projednana Krajskou hygienickou stanici.
Dostupnost pisemnych pravidel a priikaznost seznameni s nimi:
e Pisemna pravidla musi byt dostupné na kazdém pracovisti, kde se dané chemické latky
(smési) pouzivaji.
e Pracovnici, ktefi tyto chemické latky a smési pouzivaji, musi byt prokazatelné s témito
pravidly seznameni — zajiStuje vedouci pracovisté. Zakladni proskoleni pracovniku zajistuje
minimalné 1x roéné specialista CHUV.

Evidence a aktualizace pisemnych pravidel:
e Pisemna pravidla jsou evidovana v elektronické podobé centralné na serveru spole¢nosti.
e Evidenci a pfipadnou aktualizaci téchto pravidel zajiStuje specialista CHUV.

Evidenci a aktualizaci expozi¢nich scénarfi u vybranych chemickych latek a smési zajistuje
specialista CHUV. Expozi¢ni scénafe jsou ulozeny na serveru.

3.2.5 Identifikacni listy nebezpeénych odpadu

Identifikacni list nebezpecného odpadu musi byt umistén na Sbérném stfedisku odpadl v blizkosti
shromazdovaciho mista nebezpetného odpadu nebo na shromazdovacim misté nebezpetného
odpadu. Distribuci a kontrolu pfislusnych identifikaénich listd nebezpeénych odpadl na jednotliva
sbérna stfediska odpadu zajistuje vedouci oddéleni SSO, jejich dostupnost zajistuje obsluha SSO.

3.3 Deniky a zaznamy
3.3.1 Pravidla pro navstévy

Postup pro navstévy a externi firmy je uveden ve smérnici Pravidla pro navstévy a externi firmy.
Pracovnici externich firem jsou seznameni s pravidly a bezpe&nostnimi pokyny v& pfedani rizik a
pfijatych opatfeni kochrané pfed jejich puUsobenim a minimalizaci vramci Skoleni
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BOZP (smérnice k vychové a vzdélavani zaméstnancl k bezpecénosti a ochrané zdravi pfi praci).
Ostatni navstévy osob v arealu spole€nosti jsou feSeny takto:

e Navstévy jsou evidovany v Knize navstév. Pracovnik ostrahy telefonicky oznami pfislusné
osobé pfichod navstévy, pfipadné nadfizenému. Do budovy a do arealu navstévy vstupuji
pouze s doprovodem c¢lena ostrahy, ktery se pfesvédcCi, Ze navstévnik bude pfijat. Na
zakladé dohody si navstévu muaze prislusny zaméstnanec vyzvednout u vratnice sam.

e Navstévnikovi neni zejména dovoleno:

a) vnaset a rozdavat prospekty a jiné tiskoviny, provozovat reklamni c&innost
a fotografovat,

b) poskozovat majetek, porosty a sadové upravy arealu spole¢nosti,

c) vnasSet do arealu jakykoli alkohol, omamné a jiné toxické latky, zbrané a jiné
nebezpecné predméty.

e Kazdy je povinen pocinat si tak, aby nezavdal pfi€inu ke vzniku pozaru, plnit pfikazy
a dodrzovat zakazy tykajici se pozarni ochrany na oznacenych mistech.

e Pfi vzniku pozZaru se navstévnici fidi pozarnimi poplachovymi smérnicemi, umisténymi na
viditelnych mistech objektd, jsou povinni uposlechnout vyzvy k evakuaci a pfi ni se fidi
pokyny osob fidicich evakuaci. K dosazeni bezpeci vyuZivaji informaéni a pozarni znacky
oznacujici sméry unikovych vychod

e Pfi vzniku mimofadnych udalosti se navstévnici fidi pokyny policie a osob zodpovédnych za
evakuaci.

e Bezpelnostni pouceni cizich osob, pfitomnych ve spole€nosti za uCelem kratkodobych
navstév, prejimek, exkurzi, obchodniho jednani apod., provadi a zajistuje zaméstnanec,
ktery vstup do spole¢nosti sjednal, pokud je to v dané Casti arealu spole¢nosti nezbytné.
Jedna se zejména o vyrobni provozy.

e Bezpelnostni pouceni je provedeno také prostfednictvim bezpecnostnich tabulek a
informaci vyvéSenych na viditelnych mistech.

3.3.2 Zaznamy o zdravotni zpUsobilosti, Iékaiské prohlidky

Zaméstnavatel zajistuje ve smyslu pravnich a ostatnich pfedpist k zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci svoji povinnost poskytovat zaméstnancim pracovné lékafskou péci. V oblasti
ovéfovani zdravotni zpUsobilosti k vykonavané praci se jedna se o:

e Vstupni Iékafské prohlidky.

e Periodické IekaFské prohlidky

e Mimoradné Iékaiské prohlidky

e Vystupni lékafské prohlidky (jen na vyzadani zaméstnance, nebo na vyzadani vedouciho)
Zaznamy o zdravotni zpUsobilosti, a zaznamy o zdravotni prohlidce (vstupni, mimoradné, vystupni)
eviduje PPaM.
Zdravotni zpUsobilost zaméstnanct sleduje smluvni poskytovatel pracovné lékarskych sluzeb, podle
jejich pracovniho zafazeni a véku. O zménéné pracovni zpUsobilosti informuje PPaM nadfizené
uvedenych pracovniku.
Pfehled o frekvenci periodickych zdravotnich prohlidek u |ékafe sleduji feditelé divizi a vedouci
useku a v€as zaijistuji u€ast zaméstnancu na prohlidce.

3.3.3 Kniha urazu

VSechna opatfeni v ramci BOZP jsou v SAKO provadéna s cilem predchazeni poskozeni zdravi
zaméstnancl. Zaméstnavatel, u néhoz doslo k pracovnimu Urazu, je povinen objasnit pfiCiny
a okolnosti vzniku pracovniho urazu a vede k tomu stanovenou dokumentaci. Pro spravny postup
feSeni pracovnich urazll je vedena u BT kniha Urazd a jsou v ni zaznamenavany veskeré Urazy, i
kdyz jimi nebyla zplsobena pracovni neschopnost nebo byla zplsobena pracovni neschopnost
nepfesahujici 3 kalendarni dny.

3.3.4 Evidence urazu a evidence incidentli, odSkodnovaci komise

Evidenci Uraz( a evidenci incidentu zajistuje BT ve spolupraci s vedoucim pracovisté, na kterém se
dany uraz nebo incident stal.
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Hlaseni o urazech zajistuje BT ve spolupraci s ekonomickym oddélenim.
Pro zajisténi Ukoll souvisejicich s posuzovanim narokd na nahradu $kody vzniklou pracovnim
Urazem nebo nemoci z povolani a pro zabezpeceni Ukoll spojenych s provadénim vlastniho
odskodnéni mlze byt ustanovena Odskodnovaci komise ve slozeni:

e Vedouci zaméstnanec

e Pfimy nadfizeny

e BT

Zastupce zaméstnancl pro oblast BOZP (pfedstavitel odborl) je vzdy s protokolem o drazu
seznamen a v pfipadé kraceni odskodnéni se jednani komise ucastni.

3.3.5 Traumatologicky plan

Traumatologicky plan se vydava jako opatfeni pro pfipady poskytovani prvni pfedlékafské pomaoci.
Zaméstnavatel je povinen zajistit podle druhu &innosti a velikosti pracovisté potfebny pocet
zaméstnancu, ktefi organizuji poskytnuti prvni pomoci, zajistuji pfivolani zejména Iékafské pomaoci,
hasiCl a policie a organizuji evakuaci zaméstnancu (viz. Pfiloha ¢€.3 Kolektivni smlouvy).
Traumatologicky plan spole¢nosti zajistuje BT.

3.3.6 Provozni deniky

Ve spole¢nosti jsou evidovany provozni deniky. Za fadné vedeni provozniho deniku odpovida
vedouci pracovisté. Seznam provoznich denikd je uveden v tabulkach Fizenych zaznam
pfislusnych useka.

3.3.7 Zaznamy o kontrolach BOZP a PO

Kontroly v ramci BOZP jsou zaznamenavany v denicich kontrol BOZP. Deniky kontrol BOZP jsou:
¢ denik kontrol BOZP provoz — velin divize ZEVO

denik kontrol BOZP CHUV divize ZEVO

denik kontrol BOZP udrzba divize ZEVO

denik kontrol BOZP dilny divize svoz

denik kontrol BOZP stfedisko KOH divize svoz

Kontrolni zaznamy k PO jsou zaznamenavany v pozarnich knihach, které jsou uloZeny na vratnicich
divizi. Pozarni knihy kontroluje a doplfiuje BT, vedouci pracovnici a preventisté.

Pozarni knihy jsou:
e pozarni kniha divize svoz
pozarni kniha stfediska KOH divize svoz (uloZzena u pfedaka stfediska KOH)
hlavni pozarni kniha divize ZEVO
pozarni kniha zasobniku odpadu divize ZEVO
pozarni kniha kabelové rozvodny divize ZEVO (uloZena u mistra elektroudrzby)

Kontrolni zaznamy BOZP a PO na SSO se zaznamenavaji do provozniho deniku SSO.

3.3.8 Zaznamy o revizich a kontrolach technickych zarizeni

Seznamy revizi a seznamy o kontrolach technickych zafizeni eviduji vedouci pracovnici zodpovédni
za pfisludné technické zafrizeni.

Kontroly technickych zafizeni se provadi podle planu udrzby nebo Ihdtniku kontrol. Lhuaty jsou
stanoveny pravnimi a ostatnimi pfedpisy k zajisténi bezpeCnosti a ochrany zdravi pfi praci, popf.
pravodni dokumentaci o zafizeni.

3.3.9 Zaznamy o Skolenich BOZP a PO

Zaznam o Skolenich jsou evidovany u:
e Zaznam o vstupnim Skoleni pracovnika BOZP a PO je evidovan u BT
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e Zaznam o periodickém Skoleni BOZP a PO (management spolecnosti) je evidovan u BT
e Zaznamy o ostatnich Skolenich jsou evidovany u vedoucich usek.

3.3.10 Reqistr zavaznych povinnosti

Seznam zakladnich pravnich a ostatnich predpisl k zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci
je uveden v Registru zavaznych povinnosti.
Za vedeni registru zavaznych povinnosti z pohledu BOZP a PO je odpovédny BT.

3.4 Proveérky a hodnoceni

Kontrolni ¢innost v oblasti BOZP a PO je povinnosti organizace. Je to velmi uc¢inna zpétna vazba na
pfijata opatfeni ve spole¢nosti. Pribézna preventivni kontrola a monitorovani ovéfuje pribézné
ztratam). Kontroly pracovisté a podfizenych jsou prubézné, tematické a namatkové.

Komplexni kontrola formou ro¢ni provérky BOZP se provadi minimalné 1x ro¢né, v€etné zaznamu
zjisténych skutecnosti a navrhu opatfeni k odstranéni nedostatkt. O vSech kontrolach a opatfenich
se vzdy provadi pisemny zaznam.

3.4.1 Preventivni kontroly PO

Denni kontroly PO na pracovisti zajiStuje vedouci pracovisté. Mési¢ni kontroly PO na pracovisti
provadi BT, o realizované kontrole se provede zaznam do knihy PO. Nepravidelné kontroly PO na
pracovisti provadi BT, preventisté PO a vedouci pracovisté.

Koordinaci s HZS zajistuje BT.

Za jmenovani preventistl PO na divizi ZEVO a divizi svoz a za zajiSténi jejich pravidelnych Skoleni
je odpovédny BT.

3.4.2 Provérky BOZP

Denni provérky BOZP na pracovisti SAKO zajiStuje vedouci pracovisté s tim, Ze o provedenych
provérkach zapisuje zaznamy do deniku kontrol BOZP.

Mésicni kontroly pracovidté provadi BT a vedouci pracovisté, podle planu kontrolni Cinnosti
vedoucich, a provadi o tom zaznam v deniku kontrol BOZP. Nepravidelné provérky BOZP na
pracovisti SAKO zajistuje vedouci pracovisté ve spolupraci s BT.

Pravidelnou roéni provérku vSech pracovist zajistuje BT a ucastni se ji OZO, vedouci daného
pracovisté a povéfeny zastupce odborové organizace. O vysledku ro¢ni provérky je informovan PM,
a jsou-li zjistény nedostatky, musi se vyfesit na urovni managementu spoleénosti.

3.4.3 Hodnoceni souladu pravnich predpist v SMBOZP

Organizace pravidelné&, a to min. 1x ro¢né, v ramci pfezkoumani systému fizeni spole¢nosti hodnoti
v Registru pravnich a jinych pozadavkll nebo na zmény v legislativé. Zaznamy o vysledcich
pravidelnych hodnoceni souladu jsou ulozeny u PM.
Postup pro hodnoceni souladu s identifikovanymi pravnimi pozadavky je nasleduijici:
e Urceni zakona nebo jiného pravniho pozadavku (véetné povoleni a licenci) - dale pozadavek,
dle potfeby organizace.
e Prostudovani daného pozadavku
e Urceni povinnosti vyplyvajici z pozadavku
e V pfipadé, ze povinnost vyplyvajici z pozadavku neni plnéna, je nutno dle slozZitosti
problematiky vystavit napravné opatfeni
e Aplikace poZzadavku do praxe

Organizace si s pfispénim Internetovych stranek www.bozpinfo.cz, zvolila zakony z oblasti BOZP
a PO, ze kterych hodnoti soulad mezi zakonnymi pozadavky a povinnosti organizace. Mezi
nejdulezitéjSi hodnocené zakony z oblasti BOZP patfi:

e zakonik prace
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zakon o chemickych latkach a chemickych smésich

zdkon o ochrané vefejného zdravi

zakon o pozarni ochrané

zakon o prevenci zavaznych havarii

zakon o zajisténi dalSich podminek bezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci atd.

4 PRILOHY

e PfFiloha ¢. 1 — Rozdélovnik
e PfFiloha €. 2 — Zménovy list
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PRILOHA é&. 1

Rozdélovnik dokumentu

Nazev dokumentu: ,,Manual BOZP a PO

Osoba, ktera pfevzala kopii dokumentu, ma dale za povinnost neprodlené informovat své
podrizené o dopadech ridiciho dokumentu na ¢innost svych podrizenych.

2 s . ﬁ .| datum .
:g jméno funkce podpis datum g S| raceni podpis
a
1 |Ing. Karel Jelinek feditel spoleénosti cZ 741/ J73.2c]| 1
1 |Ing. Jifi Sanda ekonomicky naméstek t;l.w%su L&l | 2
1 |Ing. Iveta Jurenova obchodni naméstkyné [=—& Y/ %[ 3
1 | JUDr. Viadimir Rozkydal | investiéni naméstek 7, |5 | 4
2 |Ing. Karel Peroutka feditel divize Svoz 41 g q)fo| 5
3 |Ing. Tomas Caha feditel divize ZEVO 2hne, 102229 6
1 |Ivana Jedligkova koordinator SRSEU [z’ |wdm | 7
1 | Ludmila Stoupencova koordinator SRS EnvO W «'@l?& 8
1 |Ing. Jana Svestkova koordinator SRSOU | /. k7 |fo.3%| 9
2 | Michal Ratiborsky koordinator SRS Svoz |-V // |7 /0| 10
s . koordinator SRS o
3 |Ing. lva Stachova ZEVO }Mo O@@J 3.4 Jalo 11
1 |Ing. Vladimir Jandasek | vedouci TSO .. %/J 71 2| 12
. o vedouci mzdoveho / / -
1 | Bc. Lucie Nekvapilova oddéleni , / o |9 320 13 ,
- vedouci oddéleni / 14
1 |Roman Vilimek 73SObOVANI /' 10.1.03, 2020
b vedouci Useku . . 15
Marta Jerabkova sekretariatu feditele /‘J _ 7)o
Romana Ondraskova vedouci svozu odpadu | 7 -/ //v’ 70 lo| 16
. : vedouci dopravy a %/ 2 )
2 |Evzen Krejza spravy majetku /7 7).04 17
Karla Kugerova é%dSUC' Us. VOK a s ﬁf ) lo| 18
2 | Miroslav Hradil predak stfediska KOH oA 319
2 |Ing. Pavel Ryd| vedouci oddéleni SSO | #Z2- // |7J 2o 20
. zastupce odborové )7 |y 21
Martin Svoboda organizace OS KOVO |~ / /9‘%’(2@_
3 | Jifi Sedlaéek vedouci MaR /4%/( 100 70| 22
3 | Franti$ek Urbanek vedouci TOV M—  |o120] 23
3 | Pavel Salak vedouci elektroudrzba | /— |fo.c ©| 24
3 | Olga Musilova vedouci CHUV Ve k] o 70| 25
s e vedouci dotfidovaci (e | 26
3 | Jifi Sodka linky ’,\.\ 2.3
3 | Milan Kolené&ik vedouci provozu Holeon |02 Do | 27
Procesni a projektovy e — 0
1 |Jan Tomecek inzenyr, technik BOZP -'/,';Q 72 4% | R
a PO G
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Zménovy list
Nazev dokumentu: ,Manual BOZP a PO*
- . ! ] ! dotéené
Cislo zmény datum popis zmény/revize strany
A1 28-2.27 | rey;2¢ - Held Ty @
RZ 7(/,}4 12 /_(L//%? S {-:/
27 ¢6\ K E 2'/"'?“’7\ ‘?lé/ éﬂ/’]i‘f N‘?Ié/?'ﬂjzl‘v/,[({(yh

[rhAs, x Syt~ /L”‘/He/w*c- 2 Spec =gl Conll

~T D

T S £y ‘et/U‘-\((

7

Cha't )
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