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1 CiL A UCEL

Tato organizaCni smérnice stanovuje zavazny postup a povinnosti pfi provadéni instruktazi,
Skoleni a pfi zkouskach v oblasti vychovy zaméstnancu k bezpecné a zdravotné nezavadné praci,
v souladu s pfislusnymi ustanovenimi zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich
predpisU.

Poznamka: Podle § 103 zakoniku prace urcuje obsah, lhaty a zplsob provadéni $Skoleni
zaméstnavatel. Tyto udaje v textu dokumentu Ize zménit dle potfeby — podle typu pracovisté.

§103 (2) Zaméstnavatel je povinen zajistit zaméstnancum Skoleni o pravnich a ostatnich
pfedpisech k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci, které doplriuji jejich odborné
predpoklady a poZadavky pro vykon prace, které se tykaji jimi vykonavané prace a vztahuji se
k rizikim, s nimiz muaze prijit zaméstnanec do styku na pracovisti, na kterém je prace vykonavana,
a soustavné vyzadovat a kontrolovat jejich dodrzovani. Skoleni podle véty prvni je zaméstnavatel
povinen zajistit pfi nastupu zaméstnance do prace, a dale
a) pfizméné
1. pracovniho zafazeni,
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2. druhu préce,

b) pfi zavedeni nové technologie nebo zmény vyrobnich a pracovnich prostifedk( nebo zmény
technologickych anebo pracovnich postupd,

c) v pripadech, které maji nebo mohou mit podstatny vliv na bezpecnost a ochranu zdravi
pfi praci.

§103 (3) Zaméstnavatel je povinen urcit obsah a cetnost $koleni o pravnich a ostatnich
pfedpisech k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci, zplisob ovérovani znalosti
zaméstnancu a vedeni dokumentace o provedeném Skoleni. VyZaduje-li to povaha rizika a jeho
zavaznost, musi byt skoleni podle véty prvni pravidelné opakovano; v pfipadech uvedenych v
odstavci 2 pism. c) musi byt Skoleni provedeno bez zbyte¢ného odkladu.

§349 (1) Pravni a ostatni predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci jsou pfedpisy
na ochranu Zivota a zdravi, predpisy hygienické a protiepidemické, technické predpisy,
technické dokumenty a technické normy, stavebni predpisy, dopravni pfedpisy, pfedpisy o pozarni
ochrané a pfedpisy o zachazeni s hoflavinami, vybusninami, zbranémi, radioaktivnimi latkami,
chemickymi latkami a chemickymi pfipravky a jinymi latkami Skodlivymi zdravi, pokud upravuji
otazky tykajici se ochrany Zivota a zdravi.

2 OBLAST PLATNOSTI

Tento dokument plati ve vSech organizacnich sloZkach spole¢nosti SAKO Brno, a.s.

Definice:

Skoleni o BOZP

= Skoleni zaméstnanct o pravnich a ostatnich predpisech k zaji$téni bezpeénosti a ochrany
zdravi pfi praci (dale jen BOZP), které doplriu;ji jejich odborné pfedpoklady a pozadavky pro
vykon prace, které se tykaji jimi vykonavané prace a vztahuji se k rizikim, s nimiz muze pfijit
zaméstnanec do styku na pracovisti, na kterém je prace vykonavana.

Skoleni o PO

= Skoleni zaméstnanci, které se provadi u &innosti se zvySenym pozarnim nebezpe&im
nebo s vysokym poZarnim nebezpedim (§ 4 odst. 2 a 3 zakona o pozarni ochrané). Patfi zde
Skoleni zaméstnanci o pozarni ochrané, odborna pfiprava zaméstnancl zafazenych
do preventivnich pozarnich hlidek a odborna pfiprava preventistll pozarni ochrany.
Poznamka: skoleni o PO ve smyslu zakona o pozZarni ochrané neni pfedmétem této smérnice.

Vstupni Skoleni

» Radné a prokazatelné seznameni zaméstnance s pravnimi a ostatnimi predpisy k zajist&ni
BOZP a pozarni ochrany (dale jen PO), seznameni s pracovnim fadem, pracovnimi postupy
a pracovnimi riziky, seznameni se zpracovanou dokumentaci BOZP a PO, mistnimi provoznimi
bezpecnostnimi predpisy, informacemi a pokyny zaméstnavatele a daldimi informacemi o
zasadach apovinnostech zaméstnance voblasti BOZP a PO. Vstupni 3koleni
je zaméstnavatel povinen zajistit pfi nastupu zaméstnance do prace (zpravidla v den vzniku
pracovniho poméru).

Vstupni instruktaz na pracovisti

= R&dné a prokazatelné seznameni zaméstnance s konkrétnimi podminkami a Ukoly
na pracovisti (postup vyroby &i prace, nebezpetnd mista a rizika, zakazané a nebezpecné
¢innosti, organizace prvni pomoci, praktické prevedeni obsluhy zafizeni a stroji, pouzivani
osobnich ochrannych pracovnich prostfedkl apod.). Vstupni instruktdaz na pracovisti navazuje
na vstupni Skoleni.
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Prakticky zacvik

» Praktické osvojovani poznatkli o bezpecné praci na vyrobnim zafizeni &i technologii vyroby,
jehoz cile musi byt pfesné definovany. Jedna se zejména o vytvoieni vhodnych a bezpecénych
pracovnich navykd. Prakticky zacvik navazuje na vstupni instruktdz na pracovisti.
U jednoduchych praci (napf. administrativa, uklid apod.) neni prakticky zacvik potfebny.

Opakované skoleni

= Opakovani jiz nabytych védomosti z oblasti BOZP a pokynu pro dana pracovisté. Vychazi
z analyzy stavu a potfeb pracovisté, garantuje podavani informaci o pfijatych novych
opatfenich ke zkvalitnéni ochrany zdravi a novych predpisech z oblasti BOZP. Lhlty Skoleni
(Cetnost) je povinen urcit zaméstnavatel (viz pfiloha této smérnice).

Pouceni

= Pouceni zaméstnance o konkrétnim poZadavku nebo opatfeni tykajiciho se BOZP nebo PO,
napf. pouceni po pracovnim Urazu, pou¢eni o BOZP v dobé rekonstrukce Satny apod.

Mimoiradné skoleni

= Mimofadni Skoleni, které musi byt provedeno: pfi zméné pracovniho zafazeni nebo druhu
prace, pfi zavedeni nové technologie, pfi zméné vyrobnich a pracovnich prostfedkd, pfi zméné
technologickych anebo pracovnich postupu, v pfipadech, které maji nebo mohou mit podstatny
vliv na bezpeénost a ochranu zdravi pfi praci (toto Skoleni musi byt provedeno bez zbyte¢ného
odkladu).

Odborna skoleni

= Specialni Skoleni vyzadujici odbornou, pfip. zvlastni odbornou zpuUsobilost Skolitele
(je stanovena zvlastnim pravnim predpisem). Jedna se o Skoleni a zkousky zaméstnancu
vybranych profesi (napf. obsluha tlakovych nadob stabilnich, obsluha plynového zafizeni,
jefabnici, vazaci, svareci, profesni zpusobilost fidicu apod.).

Ovérovani znalosti a védomosti

= Teoretické a praktické ovéfeni védomosti a zru€nosti zaméstnancu ziskané v absolvovanych
formach vychovy BOZP a tim jejich zpUsobilost vykonavat praci v sou¢asném pracovnim
zafazeni.

Doklad o Skoleni

= Pisemny zaznam o kazdém provedeném S$koleni, ktery obsahuje: druh Skoleni (vstupni,
opakované, mimofadné, pro vedouci zaméstnance apod.), Citelné datum konani $koleni,
podrobna osnova, podle které bylo Skoleni provadéno (legislativa, zpracované smeérnice
apod.), zpusob ovéfeni znalosti a jeho vysledek, jméno a podpis Skolenych (zkouSenych) osob
(prezenéni listina), jméno a podpis Skolitele, opravnéni ke Skoleni.

Skolitel
= Pfimy nadfizeny zaméstnance, pfipadné externi bezpec€nostni technik nebo osoba se zvlastni
odbornou zpusobilosti pro dané Skoleni (napf. revizni technik zdvihacich zafizeni).

Skoleny
= Zaméstnanec i pfimy nadfizeny, ktery se Skoleni zu€astnil.

Odpovédna osoba

= (Osoba odpovédna za provadéni stanovenych Skoleni, napf. pfimy nadfizeny, ktery provadi
vstupni Skoleni, povéfeny zaméstnanec, ktery zajiStuje opakovana nebo specialni Skoleni
a vede evidenci o téchto Skolenich apod.

Pokyny k zajisténi BOZP

= konkrétni pokyny dané zaméstnanci vedoucimi zaméstnanci, ktefi jsou mu nadFizeni
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3 ODPOVEDNOST A PRAVOMOC

Zaméstnavatel je povinen:

= zajistit zaméstnanclm Skoleni o pravnich a ostatnich pfedpisech k zajisténi BOZP,

= zajistit fadné zpracovani a ukladani zaznam( o vSech Skolenich.

Poznamka: Povinnost zajistit Skoleni se tyka také zaméstnancl v pracovnim poméru na dobu
urcitou, mladistvych zaméstnancu a dalSich osob v obdobném pracovné-pravnim vztahu).

Zaméstnanec je povinen:

= zuCastnit se pfedepsaného vstupniho a opakovaného Skoleni a podrobit se ovéfeni znalosti
Neucast na Skoleni bez omluvy je hodnoceno jako poruseni pracovnich povinnosti zaméstnancem
s moznymi dusledky dle ZP

Za dodrzovani této smérnice zodpovidaji vSichni vedouci zaméstnanci, ktefi zajisti seznameni
vS§ech svych podfizenych zaméstnancl s touto smérnici.

Za proSkoleni vSech zaméstnancl odpovidaji pfislusni vedouci pracovnici. Jestlize se Skoleny

daného skoleni v planovaném terminu nezucastni, je pfislusny vedouci pracovnik zodpovédny za
zajisténi, pfip. provedeni dodateéného proskoleni v nahradnim terminu.

4 PREHLED SKOLENI A INSTRUKTAZI

4.1 VSTUPNi SKOLENi BOZP

= Vstupni Skoleni absolvuji povinné:
- vSichni nové pfijati zaméstnanci na za¢atku pracovniho poméru,
- studenti na praxi a brigadnici (pokud nejsou zaméstnanci),
- vSichni zaméstnanci, ktefi zrlznych ddvodd méli prestavku v zaméstnani, trvajici
nepretrzité déle nez 6 mésicl (matefska dovolena, dlouhodoba nemoc apod.).

= Vstupni Skoleni provadi technik BOZP a PO.
= Za uCast nového zaméstnance na vstupnim Skoleni odpovida referent personalistiky a PaM.
= Casovy rozsah vstupniho $koleni &ini min. 1 hodinu.

= Vstupni Skoleni je provadéno dle osnovy schvalené zaméstnavatelem.

4.2 VSTUPNIi INSTRUKTAZ NA PRACOVISTI

= Vstupni instruktaz na pracovisti absolvuji povinné:
- v8ichni nové pfijati zaméstnanci na za¢atku pracovniho poméru,
- studenti na praxi a brigadnici (pokud nejsou zaméstnanci),
- vSichni zaméstnanci, ktefi zrlznych ddvodd méli prestavku v zaméstnani, trvajici
nepretrzité déle nez 6 mésicl (matefska dovolena, dlouhodoba nemoc apod.).
- zaméstnanci pfevedeni na jinou praci v ramci spole¢nosti.

= Uvedeni téchto zaméstnancl na jejich pracovisté a provedeni vstupni instruktaZze na pracovisti
je povinnosti jejich pfimého nadfizeného.

= Bez vykonané instruktaze na pracovnim misté (stroji, zafizeni apod.) nesmi byt zaméstnanci
povéreni Zzadnou pracovni €innosti.

= Vstupni instruktaZz na pracovisti a ovéfeni znalosti se vykonava v navaznosti na pracovni
zarazeni v rozsahu min. 30 minut.
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= Vstupni instruktdz na pracovisti provadi pfimy nadfizeny zaméstnance dle osnovy, ktera
je soucasti této smérnice, a kterou v pfipadé potfeby doplni tak, aby odpovidala specifickym
podminkam daného pracovisté. Za doplnéni osnovy zodpovida pfislusny vedouci zaméstnanec
daného pracovisté, na které zaméstnanec nastupuije.

4.3 PRAKTICKY ZACVIK

= Po absolvovani vstupni instruktéZze na pracovidti jsou zaméstnanci zafazeni k praktickému
zacviku. Prakticky zacvik a ovéfeni znalosti se vykonava v navaznosti na pracovni zarazeni v
rozsahu min. 30 minut dle potfeby.

= Prakticky zacvik se ukoncCuje ovéfenim teoretickych vé&domosti (znalosti bezpeclnostnich
pokynl) a praktickych dovednosti (zpUsobilost k vykonu profese). Ovéfeni za pfitomnosti
zameéstnance provadéjiciho zacvik provadi pfimy nadfizeny vedouci zaméstnanec. Podle jeho
vysledku pfidéluje zaméstnance k samostatné praci.

= Prakticky zacvik provadi pfislusny vedouci zaméstnanec nebo jim povéfeny mistr.

4.4 OPAKOVANE SKOLENI

= Vykonavani opakovaného 3koleni o BOZP koordinuje technik BOZP a PO ve spolupraci s
pfimymi nadfizenymi zameéstnanc(l a absolvuiji je povinné vSichni zaméstnanci.

= Opakované sSkoleni zaméstnancli se provadi ve lhitach, které stanovi zaméstnavatel
(viz pFiloha této smérnice — lhitnik Skoleni).

= Casovy rozsah opakovaného $koleni &ini min. 1 hodinu.
= Opakované skoleni je provadéno dle osnovy schvalené zaméstnavatelem.

= Opakované skoleni provadi odborné zpUsobila osoba v BOZP (externi bezpeénostni technik),
pfip. technik BOZP a PO ¢&i pfimy nadfizeny.

4.5 SPECIALNIi A ODBORNA SKOLENI

» Specialni a odborna Skoleni a zkousky zaméstnancl vybranych profesi (napf. obsluha
tlakovych nadob stabilnich, obsluha plynového zafizeni, jefabnici, vazadi, svaredi, topici,
profesni zpusobilost fidi¢l, obsluha manipulaéniho voziku, pracovnici s vysSi el. kvalifikaci
apod.), vyzadujici odbornou, pFip. zvlastni odbornou zpusobilost Skolitele, se provadi podle
zvlastnich pravnich predpisu k této €innosti odborné zplisobilym Skolitelem.

= Ugast zaméstnancu na t&chto Skolenich a zkouskach zaijistuje ptimy nadfizeny.

= Opakované sSkoleni zaméstnancli se provadi ve lhitach, které stanovi zaméstnavatel
(viz priloha této smérnice — IhGtnik Skoleni), pfip. lhitu uréi prislusny skolitel.

= Casovy rozsah $koleni a osnovy $koleni zpracovava ptislusny $kolitel — osoba s odbornou, pfip.
zvlastni odbornou zpuUsobilosti.

= Absolvovani Skoleni a zkou$ek pfedepsanych pro vybrané profese nezbavuje tyto zaméstnance
povinnosti zu€asthovat se ostatnich forem Skoleni k bezpe&nosti a ochrané zdravi pfi praci.

4.6 SKOLENi VEDOUCICH ZAMESTNANCU

= Skoleni o pFedpisech BOZP a ovéfovani znalosti absolvuji nové jmenovani vedouci
zaméstnanci nejpozdéji do 3 mésicl ode dne nastupu do nové funkce. Toto se nevztahuje na
vedouci zaméstnance, ktefi stejné Skoleni a ovéfeni znalosti jiz absolvovali ve své pfedchozi
funkci.
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= Opakované sSkoleni vedoucich zaméstnancl se provadi ve lhatach, které stanovi
zaméstnavatel (viz priloha této smérnice — lhitnik Skoleni).

= Casovy rozsah $koleni vedoucich zaméstnancd &ini min. 2 hodiny.
= Skoleni vedoucich zaméstnanct je provadéno dle osnovy schvalené zaméstnavatelem.

= Skoleni vedoucich zaméstnancti provadi odborné zpUsobilda osoba v BOZP (externi
bezpeclnostni technik).

4.7 MIMORADNE SKOLENI

= Mimoradné sSkoleni musi byt provedeno:

- pfi zméné pracovnich ukold,

- pfi zavedeni nebo zméné pracovnich prostfedkd,

- pfi zavedeni nové technologie nebo zméné technologie,

- pfi vySeni Urazovosti a zhorSeni bezpeCnostni situace na pracovisti,

- pfi zméné situace na pracovisti (napf. soucinnost dvou organizaci, rekonstrukce, opravy atd.),
- pFed vykonem zvlast nebezpecnych praci.

= Osnovu Skoleni zpracuje Skolitel pfed zahajenim Skoleni, ktery také urci Casovy rozsah Skoleni.

= Mimofadné Skoleni zajiStuje pfimy nadfizeny a provadi odborné zpUsobila osoba v BOZP
(externi bezpecnostni technik), pfip. pfimy nadfizeny.

| 4.8 POUCENI PRI PRACOVNIM URAZU

= VSichni zaméstnanci musi byt seznameni s Urazovymi déji a opatfenimi k pracovnim uUrazim,
které vznikly na pracovistich spole¢nosti (v ramci opakovaného Skoleni o BOZP).

= Zaméstnanci, ktefi utrpéli pracovni Uraz (s pracovni neschopnosti delSi nez 3 dny), musi byt pfi

okolnostech urazu a toto musi byt stvrzeno podpisy zaméstnance a toho, kdo pouceni provadél.

4.9 SKOLENi ZAMESTNANCU V SOUBEZNEM NEBO VEDLEJSiIM PRACOVNIM
POMERU

= Vlastni zaméstnanci spolec€nosti, ktefi uzavieli se spole¢nosti soubézny nebo vedlejSi pracovni
pomér, musi absolvovat vstupni instruktdZz na pracovisti a prakticky zacvik na pracovisti,
na némz budou praci vykonavat (viz pfislusna kapitola této smérnice).

= Cizi zaméstnanci, ktefi uzavfeli s organizaci soubé&zny nebo vedlejSi pracovni pomér, musi
absolvovat vstupni Skoleni a dale vstupni instruktaz na pracovisti a prakticky zacvik
na pracovisti, na némz budou praci vykonavat (viz pfislusna kapitola této smérnice).

| 4.10 SKOLENi BRIGADNIKU

» Pro zaméstnance pracujici na zakladé dohody o provedeni prace ¢i pracovni ¢innosti
(,brigadnici“) lati stejna pravidla jako pro zaméstnance. Brigadnici musi absolvovat vstupni
Skoleni, vstupni instruktaz na pracovisti a pfipadné prakticky zacvik (viz pfislusna kapitola).

= Pokud doba od posledniho Skoleni, vstupni instruktaZe nebo praktického zacviku neprekrocila 6
mésict a brigadnik bude konat stejnou praci na stejném pracovisti, pak se S$koleni,
vstupni instruktaz a prakticky zacvik nemusi opakovat.

4.11 SKOLENi STUDENTU A UCNU KONAJICICH PRAXI
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= Pro studenty (u¢né€) na provozni praxi plati stejna pravidla jako pro zaméstnance. Studenti
(uéni) musi absolvovat vstupni Skoleni, vstupni instruktdZz na pracovisti a pfipadné prakticky
zacvik (viz pfislusna kapitola).

= Po celou dobu trvani praxe musi byt zajistén dozor zkuSenym zaméstnancem, tzn. zajisténi
jeho pfitomnosti na daném pracovisti. V pfipadé, Ze dozirajici zaméstnanec vizualné
neobsahne soucasné viechna pracovni mista, musi je chodit pravidelné kontrolovat.

4.12 SKOLENI CIZINCU

= Pro cizince plati stejna pravidla jako pro zaméstnance. Cizinci musi absolvovat vstupni Skolent,
vstupni instruktaz na pracovisti a pfipadné prakticky zacvik (viz pfislusna kapitola).

= Pokud cizinci neovladaji €esky jazyk natolik, aby dostatené porozuméli obsahu S$koleni,
vstupni instruktaze a praktického zacviku, musi byt pfitomen tlumoc¢nik. Stejné tak osnova
Skoleni a zaznam o Skoleni musi byt pfeloZzena do matefského jazyka cizince. Oboji potvrdi
tlumocnik svym podpisem na dokumentu.

= Tlumoénika a preklad zajistuje pfislusny vedouci zaméstnanec.

4.13 POUCENi ZAMESTNANCU JINYCH ORGANIZACI

= Plni-li na jednom pracovisti Ukoly zaméstnanci dvou a vice zaméstnavateld,
jsou zaméstnavatelé povinni vzajemné se pisemné informovat o rizicich a pfijatych opatfenich
k ochrané pfed jejich pusobenim, ktera se tykaji vykonu prace a pracovisté, a spolupracovat pfi
zajistovani bezpec€nosti a ochrany zdravi pfi praci pro vSechny zaméstnance na pracovisti. Na
zakladé pisemné dohody =zuc€astnénych zaméstnavatell touto dohodou povérfeny
zaméstnavatel koordinuje provadéni opatfeni k ochrané bezpecnosti a zdravi zaméstnancu
a postupy k jejich zajisténi.

= Kazdy ze zaméstnavatell je povinen:

- zaijistit, aby jeho c&innosti a prace jeho zaméstnancl byly organizovany, koordinovany
a provadény tak, aby soucasné byli chranéni také zaméstnanci dalSiho zaméstnavatele,

- dostatecné a bez zbyteCného odkladu informovat odborovou organizaci a zastupce
zaméstnancu pro oblast bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci, a neplsobi-li u néj, pfimo své
zameéstnance o rizicich a pfijatych opatfenich, které ziskal od jinych zaméstnavatel(.

= Zastupce druhé organizace, jejiZ pracovnici provadéji prace soucasné s pracovniky spolecnosti,
musi byt pisemné informovan o povinnostech pfi zabezpeovani BOZP a PO arizicich
prostfednictvim pfedaného dokumentu ldentifikace hodnoceni a nebezpeéi rizik, priloha €. 1
- dodavatelské subjekty a je povinen pfed zahajenim praci s timto dokumentem prokazatelné
seznamit vlastni zaméstnance a zabezpecit plnéni stanovenych opatfeni.

4.14 SKOLENiI O POZARNi OCHRANE

= Povinnost Skoleni zaméstnancl o pozarni ochrané (dale jen PO) je stanovena zakonem
€. 133/1985 Sb., o pozarni ochrané a vyhlaskou ¢. 246/2001 Sb., o stanoveni podminek pozarni
bezpec€nosti a vykonu statniho pozarniho dozoru (vyhlaska o pozarni prevenci).

= Zplsob Skoleni a vesSkeré pozadavky s nim souvisejici jsou stanoveny v Tématickém planu
a Casovém rozvrhu Skoleni, ktery je uloZzen v dokumentaci pozarni ochrany.

Poznamka:

Toto Skoleni podle zakona o pozarni ochrané se provadi ve firmach, které provozuji &innosti
se zvySenym nebo s vysokym pozZarnim nebezpelim. Zakon o poZarni ochrané také stanovi
poZadavky na odbornou zptsobilost Skolitele a Ihity Skoleni. U &innosti bez zvySeného pozarniho
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nebezpedi postaci Skoleni podle zakoniku prace, tzn. $koleni o pravnich a ostatnich pfedpisech
k zajisténi BOZP, mezi které patfi také predpisy o pozarni ochrané.

5 OVEROVANI ZNALOSTi A VEDOMOSTI

Ovérovani a pfezkuSovani znalosti vSech druhd Skoleni a instruktazi uvedenych v této smérnici
se provadi pohovorem, pfip. pisemnym testem (stanovi 3kolitel), kterym si Skolitel ovéFfi miru
osvojeni poznatkll a védomosti u Skoleného zaméstnance. Pokud je zjisténa odpovidajici uroven,
hodnoti Skolitel stupném ,prospél“. V opacném pripadé je tfeba Skoleni nebo instruktdz opakovat.
Zpusob ovéfovani a prezkuSovani znalosti zaméstnancu vybranych profesi stanovi pfislusny
Skolitel odborného Skoleni.

6 DOKLADY O SKOLENICH A INSTRUKTAZICH
O kazdém absolvovaném Skoleni, instruktazi, zacviku, pouceni a pfezkouseni musi byt proveden
pisemny zaznam, pokud tento dokument nestanovi jinak.

Doklad o Skoleni tvofi osnova Skoleni a prezencni listina a musi zde byt uvedeno:
druh Skoleni, instruktaze apod.,

datum konani,

osnhova, podle které bylo Skoleni provadéno,

zpUsob ovéreni znalosti a jeho vysledek,

jméno a podpis Skolenych (zkouSenych) osob,

jméno a podpis Skolitele, zpUsobilost ke Skoleni.

Za tadné vedeni zaznamu o Skolenich, instruktazich apod. zodpovidaji vSichni pfimi nadfizeni
zaméstnancu na vSech stupnich fizeni.

Zaznam o vstupnim Skoleni BOZP vystavi novému zaméstnanci technik BOZP a PO. Zaznam o
provedené vstupni instruktazi na pracovisti, pfip. o vykonani praktického zacviku vystavi pfimy
nadfizeny nového zaméstnance.

7 ZAVER
PFi urovani obsahu jednotlivych druht Skoleni je zaméstnavatel povinen zohledhovat sou€asny
stav BOZP, respektovat pfi tom vSeobecné zavazné pravni a ostatni predpisy k zajisténi
bezpelnosti a ochrany zdravi, bezpecnosti technickych zafizeni a pfedpisy stanovujici pracovni
podminky.

Se zpracovanou organizaéni smérnici musi byt v ramci Skoleni seznameni vSichni zaméstnanci.
Zodpovédnost za splnéni tohoto poZzadavku ma zaméstnavatel.

Zaméstnavatel je povinen zajistit fadné zpracovani, vedeni a ukladani veSkeré dokumentace
tykajici se plnéni povinnosti na useku BOZP a PO, v¢etné zaznam(l o Skoleni, reviznich zprav,
navodu k obsluze apod., udrzovat zpracovanou dokumentaci aktualni a v pfipadé zmén zajistit jeji
aktualizaci opravnénou osobou.
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8 PRILOHY
° Pfiloha €.1 — Osnova vstupni instruktaZe na pracovisti
N Pfiloha ¢.2 — Zakladni povinnosti zaméstnance pfi dodrzovani predpisti BOZP a
PO

° Pfiloha ¢€.4 — Lhatnik Skoleni
° Pfiloha ¢.5 — Osnova pro nastupni Skoleni BOZP a PO
° PfFiloha €.6 — Rozdélovnik
° Pfiloha €.7 — Zménovy list
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PRILOHA C. 1: OSNOVA VSTUPNI INSTRUKTAZE NA PRACOVISTI

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Pridélit zaméstnanci pracovni misto, uréit druh a zpUsob prace.

Seznamit s prostfedim, ve kterém bude zaméstnanec pracovat, nastroji a pomuckami
s jednotlivymi pracovnimi postupy, pracovnimi stroji a zafizenimi.

Seznamit zaméstnance s pfisluSnymi komunikacemi, prichody a pfechody s poukazem
na nebezpectna mista.

Seznamit zaméstnance s nejCastéjSimi Urazy, které nastaly na pracovisti v disledku
poruseni pracovnich postupl, pfedpisti a pokynt BOZP.

Seznamit zaméstnance s veSkerym zabezpec€ovacim zafizenim a jeho vyznamem.

Seznamit zaméstnance se zakazanymi a nebezpenymi manipulacemi, se zakazy a
pfikazy bezpecnostniho charakteru v ramci pracovisté.

Seznamit s pracemi a ukony, pfi kterych je tfeba pouzivat OOPP, seznamit s funkci
a pouzitim téchto ochrannych prostfedkl, zddraznit povinnost udrzovat v pouzivatelném
stavu tyto OOPP.

Seznamit se Skodlivinami na jednotlivych pracovistich a ochrané proti nim a s nebezpecim
chorob z povolani.

Poucit zaméstnance, Ze obsluhovat stroj nebo jiné technické zafizeni smi jen osoba, ktera
je povérena jeho obsluhou, dale pak poucit o zajisténi stroje a zafizeni proti nahodnému
spusténi nebo spusténi jinou osobou.

Poucit zaméstnance, Ze je tfeba dodrZovat Cistotu a pofadek na pracovisti, zadat,
aby svéfené stroje, naradi a pracovni pomucky byly udrzovany vzdy v Cistém a bezpeném
stavu.

Poucit o spravném oble€eni, obuti, o zakazu nosit prsteny, fetizky, nahrdelniky, vazanky,
naramkoveé hodinky a dalsi jiné predméty, které by na daném pracovisti mohly byt zdrojem
urazu.

Poucit o unikovych cestach v pfipadé pozaru ¢&i jiné mimofadné situace.
Seznamit zaméstnance s umisténim hygienického a stravovaciho zafizeni, odpocinkovych
koutll a s ur€enou bezpecnou komunikaci k t€mto zafizenim.

Upozornit zamé&stnance, Ze se nesmi zdrzovat na pracovisti, na které nebyl pfidélen (napf.
dilna).

Poucit zaméstnance, Zze musi svému nadfizenému ohlasit kazdou nahlou nevolnost
nebo zhorSeni zdravotniho stavu, jestlize se neciti zdravotné zplsobily uréenou praci
vykonavat.

Upozornit zaméstnance, Ze je pfisné zakazano nosit na pracovisté, konzumovat
na pracovisti v pribéhu pracovni doby a pfed nastupem na ni alkoholické napoje a jiné
omamné latky.

Upozornit zaméstnance na umisténi lékarnic¢ky, knihy urazt. Poucit o postupu poskytnuti
predlékarské pomoci, zplsobu pfivolani [ékafské a pozarni pomoci.

U Zen a mladistvych zabezpeclit pouleni o pracich zakazanych téhotnym Zenam
a mladistvym.

Poucit zaméstnance, Ze je povinen oznamit pfimému nadfizenému kazdy uraz i uraz, jehoz
byl svédkem. Zaroven je povinen spolupodilet se (pokud to zdravotni stav dovoli) na jeho
vySetfeni, sepsani zdznamu o Urazu a dalSich povinnostech, jeZz vyplyvaji z pfislusné
organizacni smérnice.
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20. Poucit zaméstnance o tom, jak se chovat, kdyZ na pracovisti nastane provozni nehoda,

havarie nebo porucha na technickych zafizenich.

21. Upozornit na bezpecénostni pfedpisy o zachazeni s elektrickym zafizenim.

22. Upozornit na zakaz vykonavani prace bez opravnéni (napf. svafovani, opravy elektrického

zarizeni a jiné).

23. Upozornit na zasady BOZP pfi manipulaci s materialem a bfemeny, vhodné zplsoby

manipulace a hmotnostni limity.

24. DalSi specifikace pracovist, ktera souviseji s problematikou BOZP a nejsou zahrnuta

do této osnovy.

Ovéreni znalosti a védomosti: formou pohovoru.
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PRILOHA C.2: ZAKLADNIi POVINNOSTI ZAMESTNANCE PRI DODRZOVANI

PREDPISU BOZP A PO

Zakladni povinnosti zaméstnance
pfi dodrzovani predpist BOZP a PO

Kazdy zaméstnanec je povinen dodrzovat veskeré predpisy vztahujici se k vykonavané
praci, které jsou stanoveny pracovnimi postupy a predpisy k zajiSténi bezpeénosti a
ochrany zdravi pfi praci a dale predpisy vztahujicimi se k zajiSténi pozarni ochrany.

Kazdy zaméstnanec je povinen zu¢astnit se vstupniho a opakovaného Skoleni o BOZP a PO
ve stanovenych lhatach a podrobit se ovéreni svych znalosti.

BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVi PRI PRACI
Kazdy zaméstnanec je povinen:

dbat podle svych moznosti o svou vlastni bezpe€nost, o své zdravi i o bezpeénost a zdravi
fyzickych osob, kterych se bezprostfedné dotyka jeho jednani, pfipadné opomenuti pfi praci,
podrobit se pracovnélékarskym prohlidkam, vySetfenim nebo ockovanim stanovenym
zvIastnimi pravnimi pfedpisy,

dodrZzovat pravni a ostatni predpisy a pokyny zaméstnavatele k zajisténi bezpecénosti a
ochrany zdravi pfi praci, s nimiz byl fadné seznamen, a fidit se zasadami bezpe&ného chovani
na pracovisti a informacemi zaméstnavatele,

dodrZzovat pfi praci stanovené pracovni postupy, pouzivat stanovené pracovni prostfedky,
dopravni prostfedky, osobni ochranné pracovni prostfedky a ochranna zafizeni a svévolné
je neménit a nevyfazovat z provozu,

nepozivat alkoholické napoje a nezneuzivat jiné navykové Ilatky na pracovistich
zameéstnavatele a v pracovni dobé& i mimo tato pracovisté, nevstupovat pod jejich vlivem
na pracovisté zaméstnavatele a nekoufit na pracovistich a v jinych prostorach, kde jsou
ucinkim koufeni vystaveni také nekufaci, podrobit se na pokyn opravnéného vedouciho
zaméstnance pisemné ureného zameéstnavatelem zjisténi, zda neni pod vlivem alkoholu
nebo jinych navykovych latek,

oznamovat svému nadfizenému zaméstnanci nedostatky a zavady na pracovisti, které ohrozuji
nebo by bezprostfedné a zavaznym zplsobem mohly ohrozit bezpeénost nebo zdravi
zaméstnancl pfi praci, zejména hrozici vznik mimofadné udalosti nebo nedostatky
organizac¢nich opatfeni, zavady nebo poruchy technickych zafizeni a ochrannych systému
uréenych Kk jejich zamezeni,

s ohledem na druh jim vykonavané prace se podle svych moznosti podilet na odstrafiovani
nedostatkl zjisténych pfi kontrolach organu, kterym pfislusi vykon kontroly podle zvlastnich
pravnich predpisd,

bezodkladné oznamovat svému nadfizenému vedoucimu zaméstnanci svlj pracovni Uraz,
pokud mu to jeho zdravotni stav dovoli, a pracovni uraz jiného zaméstnance, popfipadé uraz
jiné fyzické osoby, jehoz byl svédkem, a spolupracovat pfi objasfiovani jeho pficin.

POZARNi OCHRANA
Zakladni povinnosti vSech zaméstnancu a osob v obdobném pracovné pravnim vztahu:

poCinat si tak, aby svym jednanim nezavdali pfi€inu ke vzniku pozZaru a tim neohrozili Zivot
i zdravi osob, zvifat a majetku; zejména pfi pouzivani tepelnych, elektrickych, plynovych
a jinych spotfebicu a zafizeni, pfi skladovani, manipulaci nebo pouzivani hoflavych &i pozarné
nebezpecnych latek a pfi manipulaci s otevienym ohném,

plnit pfikazy a dodrzovat zakazy zaijistujici pozarni bezpecnost na vyznacenych nebo pozarné
nebezpecénych mistech,
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nepos$kozovat a udrzovat v pouzitelném stavu vécné prostfedky PO a pozarné bezpecnostni
zafizeni,

znat rozmisténi vécnych prostfedki PO a pozarné bezpecnostnich zafizeni na pracovisti a
znat zpUsob jejich pouziti,

pfi zpozorovani pozaru se jej snazit uhasit vSemi dostupnymi prostiedky a neni-li to mozné,
bezodkladné provést opatfeni k zamezeni Sifeni pozaru, ohlasit pozar hasi¢skému
zachrannému sboru (tel. 150) a vedoucimu zaméstnanci a vyhlasit pozarni poplach (volanim
»,HORI®),

po vzniku pozaru se Fidit pokyny zaméstnance, ktery organizuje likvidaci pozaru
(popf. evakuaci) a po pfijezdu zasahovych jednotek PO se fidit pokyny velitele zasahu,

pfi zdolavani pozaru, zivelnych pohrom a jinych mimofadnych udalosti poskytovat pfiméfenou
osobni a vécnou pomoc (nevystavi-li vaznému nebezpeli sebe nebo osoby blizké anebo
nebrani-li jim v tom dllezita okolnost),

oznamovat svému nadfizenému zaméstnanci zavady a nedostatky, které by mohly ohrozit
pozarni bezpecnost a podle svych sil a moZnosti se podilet na jejich odstrafiovani,

ohlasit svému nadfizenému zaméstnanci kazdy pozar i takovy, ktery sami uhasi,

pfi obsluze elektrickych vafi€u, topidel, strojii a zafizeni dbat navodu vyrobce, platnych
predpist o PO, se kterymi byli seznameni,

pfed opusténim pracovisté ucinit takova opatfeni, aby nedoslo ke vzniku pozaru, havarijniho
stavu nebo ohrozeni majetku.

Zakazané ¢innosti zaméstnancti a osob v obdobném pracovné pravnim vztahu:

védomeé bezdlvodné pfivolat jednotku pozarni ochrany, zneuzit linku tisfiového volani,
provadét prace, které mohou vést ke vzniku pozaru, pokud nema pozadovanou odbornou
zpusobilost,

poskozovat, zneuzivat nebo jinak znemozfovat pouziti hasicich pfistroja, hydrantl a pozarné
bezpelnostnich zafizeni,

vypalovat porosty.

ZASADY PRI PRACI VE VYSKACH A NAD VOLNOU HLOUBKOU

dodrzovat zasady bezpecného chovani na pracovisti a pouzivat osobni ochranné pracovni
pomucky v navaznosti na stanovené pracovni postupy pro praci ve vyskach a na dodrzeni
prislusnych bezpec€nostnich predpisii pro danou oblast (technologicky postup pro prace
ve vyskach a nad volnou hloubkou, navod vyrobce pro pouzivané Zebfiky a osobni ochranné
pracovni pomcky),

pfi praci na Zebfiku, kdy zaméstnanec stoji chodidly ve vySce vétsi nez 5 m, musi pouzit
osobniho ochranného pracovniho prostfedku proti padu,

zaméstnanec nesmi provadét prace na zebfiku, pfi nichz se pouziva nebezpeénych nastrojli
nebo naradi, napf. pfenosné fetézové pily nebo ruéni pneumatické naradi, dale nesmi pouzivat
volné nebo po kapsach uloZzeny drobny material, jako napf. hiebiky, Srouby nebo ruéni naradi,
napf. klice, Sroubovak, kladivko.

Pri praci na ZzZebriku nebo pfi praci za pouziti osobnich ochrannych pracovnich prostredku
odpovida zaméstnanec za provedeni kontroly osobnich ochrannych pracovnich prostfedki a stavu
Zebriku pred zahajenim prace!

ZASADY PRI INSTALACI A POUZiIVANI ELEKTRICKYCH ZARIZENi A TOPIDEL

instalovat a provozovat se smi pouze elektrické a tepelné zafizeni, které bylo schvaleno
zaméstnavatelem,

pfi instalaci a provozovani elektrického a tepelného zafizeni je nutné Fidit se navodem vyrobce,
zejména dodrzovat bezpeéné vzdalenosti od hoflavych hmot, pouZivat izolaéni podlozky,

je zakazano provadét neodborné zasahy nebo opravy na elektrickych zafizenich,

v8echny zavady musi byt nahlaseny vedoucimu zaméstnanci,

kazdé elektrické zafizeni ¢i spotfebi€ musi byt pravidelné kontrolovano reviznim technikem.
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Hlavni zasada tedy je, Ze kazdé elektrické nebo tepelné zarizeni se smi pouZivat jen se svolenim
zaméstnavatele a musi se postupovat podle navodu vyrobce.

ZASADY PRI POUZIVANi A OPRAVACH ELEKTRICKYCH SPOTREBICU

= obsluhovat el. spotfebi¢e mohou pouze pracovnici, ktefi absolvovali Skoleni z provozniho
bezpeénostniho predpisu pro pouzivani el. spotfebi€l, znavodu vyrobce k obsluze
el. spotfebic¢e s nimz pfichazi do styku a jsou podle § 3 vyhlasky €. 50/1978 Sb., o odborné
zpusobilosti v elektrotechnice, pracovniky seznamenymi v rozsahu své c&innosti s pfedpisy
0 zachazeni s el. zafizenimi a byli upozornéni na mozné ohrozZeni témito zafizenimi,

= pracovnici obsluhujici el. spotfebiCe musi dodrzovat pracovni postupy uvedené v navodech
vyrobcll pro obsluhu téchto zafizeni a pozadavky uvedené v provoznim bezpecnostnim
pfedpise pro pouzivani el. spotfebicq,

= je zakazano pouzivat neevidované el. spotfebiCe, je zakazano pokraovat v praci s el.
spotfebi¢em, pokud na ném vznikne vazna porucha jeho funkce,

= udrzbu a opravy elektrické instalace a zafizeni sméji provadét pouze pracovnici s odpovidajici
kvalifikaci podle vyhlasky €. 50/1978 Sb., o odborné zpusobilosti v elektrotechnice, pravidelnou
udrzbu zafizeni provadi jeho obsluha podle pokyn( vyrobce uvedenych vjeho navodech
k obsluze,

* Udrzbu a opravy zafizeni je mozno v zasadé provadét jen je-li zafizeni odpojeno od pfivodu
elektrického proudu; pokud je nutho provést udrzbu nebo opravu zafizeni pod napétim
elektrického proudu, musi k tomu dat souhlas zaméstnavatel.

Opét plati zasada, zZe kazdy elektricky spotrebi¢ se smi pouZivat jen se svolenim zaméstnavatele

a musi se postupovat podle nadvodu vyrobce.

ZASADY PRI MANIPULACI A SKLADOVANIi HORLAVYCH KAPALIN

= manipulace s hoflavymi kapalinami je kazda &innost, pfi které je s hoflavou kapalinou néjak
nakladano, napf. plnéni, pfelévani, pre€erpavani, staCeni apod.,

= skladovani (ukladani) se smi provadét jen na uréenych mistech,

= ve skladu se nesmi souCasné ukladat jiné latky, které by mohly zapficinit poZar nebo ztizit
evakuaci,

= vS8echny nadrze, kontejnery a prepravni obaly s hoflavymi kapalinami musi byt opatfeny
napisem upozorfiujicim na jejich obsah, tzn. nazev hoflavé kapaliny a tfida nebezpecnosti
(I. az IV. tfida),

Pozor! Nejvice nebezpecné jsou horflavé kapaliny I. tfidy nebezpecnosti, které maji teplotu

vzplanuti do 21 °C!

ZASADY PRI MANIPULACI A SKLADOVANIi TLAKOVYCH LAHVI

= tlakové lahve se smi skladovat jen v uréenych skladech, které musi byt chranény proti zasahu
nepovolanych osob, tzn. musi byt uzam¢&eny, tlakové lahve musi byt chranény proti slune¢nimu
zareni a musi byt zajistény proti padu,

= manipulovat s tlakovymi lahvemi smi pouze poucené osoby,

Pozor! Pfi manipulaci a skladovani tlakovych lahvi je tfeba dbat zvySené opatrnosti! Je nutné

zajistit lahve proti padu, dodrZzovat zakaz koufeni a manipulace s plamenem a upozornit na vyskyt

tlakovych lahvi v prostoru bezpeénostnimi tabulkami.

ZASADY PRI SVAROVANIi A PALENi MATERIALU

= svareCské a pali¢ské prace smi provadét jen osoba s platnym svarfecskym priikazem,

= pfed zahajenim svafovani (paleni) se musi vyhodnotit mozné pozarni nebezpeci a stanovit
pozarné bezpecnostni opatfeni,

= musi se stanovit dalSi opatieni s ohledem na druh &innosti, pfip. specifické riziko svare¢ského
pracovisté.

Svarovani (paleni) tedy smi provadét pouze zptsobilé osoby a musi se ridit vnitinim predpisem

pro svarecské (pali¢ské) prace.
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Zaméstnanec svym podpisem na prezencéni listiné prohlasuje, ze se seznamil s vysSe
uvedenymi zakladnimi povinnostmi, s pfisluShymi provozné bezpeénostnimi predpisy
a s mistnimi podminkami na pracovisti a bude se fidit stanovenymi bezpeénostnimi
pozadavky a pokyny nadfizeného pracovnika.
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PRILOHA €. 3: LHUTNiK SKOLENI
Osnovy skoleni BOZP a PO:
sekce SKOLENI BOZP > Zakladni $koleni — osnovy a prezenéni listiny
sekce SKOLENI BOZP > Osnovy $koleni podle profesi
sekce SKOLEN| BOZP > Osnovy $koleni pro specialni &innosti
Lhuatnik Skoleni naleznete v Dokumentaci BOZP a PO:
sekce SKOLENI BOZP > Zakladni $koleni — osnovy a prezenéni listiny
ZAKLADNIi SKOLENi O BOZP
Profese, || Luta skoleni | $kolitel, zkuSebni organ ey DR
¢innost (v platném znéni) poznamka
vedouci 1x za 3 roky odborné zplsobila osoba z4kon €. 262/2006 Sb.,
pracovnici § 103 odst. 2a 3
zakon ¢. 309/2006 Sb.,
§9,§10
pracovnici 1x za 3 roky vedouci pracovnik Useku zakon €. 262/2006 Sb., | administrativa,
nevyrobnich § 103 odst. 2a 3 obchod, technika,
profesi uklid, sklady
zakon ¢&. 309/2006 Sb., | apod.
§9,8§10
pracovnici 1x za 2 roky odborné zpusobila osoba zakon €. 262/2006 Sb., | délnické profese —
provoznich §103 odst.2a 3 udrzbafi, opravari,
profesi a pod . podle
zéakon ¢. 309/2006 Sb., | profesi SAKO
§9,8§10 Brno, a.s.
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PRILOHA C. 4: OSNOVA PRO NASTUPNIi SKOLENi BOZP A PO

SAKO

Jméno a pfijmeni zaméstnance

ZAZNAM O VSTUPNIM SKOLENI

BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVi PRI PRACI

Pracovni pozice

Zameéstnavatel

SAKO Brno, a.s., Jedovnicka 4247/2, 628 00 Brno, IC: 60713470

-

. Pravni a ostatni predpisy k zajisténi BOZP

N

Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpisu: § 16,
§ 17, § 88 - § 108, § 224, § 238 - § 251, § 265 - § 287, § 301 - § 306, §
316, § 320 - § 323, § 347, § 349

Zakon €. 309/2006 Sb., o zajisténi dalSich podminek bezpeénosti a
ochrany zdravi pfi praci, ve znéni pozdéjsich predpisu: § 2, § 4 - § 8, § 11,
§12

Vyhlaska ¢&. 48/1982 Sb., kterou se stanovi zakladni pozadavky k zajisténi
bezpecnosti prace a technickych zafizeni, ve znéni pozdéjSich predpist - §
194 - § 205, § 237 - § 239

Nafizeni vlady ¢. 201/2010 Sb., o zplsobu evidence urazl, hlaseni a
zasilani zaznamu o Urazu, ve znéni pozdéjsich predpisl

Nafizeni vlady ¢&. 390/2021 Sb., kterym se stanovi rozsah a blizsi
podminky poskytovani osobnich ochrannych pracovnich prostfedku,
mycich, €isticich a dezinfekénich prostfedkd - § 1 — 5, Pfiloha 1 - 4
Nafizeni vlady ¢. 361/2007 Sb., kterym se stanovi podminky ochrany
zdravi pfi praci, ve znéni pozdéjsich predpist — § 28-30, § 50

Nafizeni vlady ¢&. 375/2017 Sb., o vzhledu, umisténi a provedeni
bezpecnostnich znacek a znaceni a zavedeni signall, § 2 - § 6, Pfiloha
Nafizeni vlady €. 378/2001 Sb., kterym se stanovi bliz§i pozadavky na
bezpecny provoz a pouzivani stroju, technickych zafizeni, pfistroju a
naradi - § 2 - § 4, Pfiloha &. 3

Nafizeni vlady ¢. 101/2005 Sb., o podrobnéjSich pozadavcich na
pracovisté a pracovni prostfedi - § 3 + body €. 2.1 - 2.3, 3.3 — 12.5 Pfilohy
Vyhlaska €. 50/1978 Sb., o odborné zpusobilosti v elektrotechnice, ve
znéni pozdéjSich predpist - § 3

. Dal$i pozadavky BOZP (vybér piislusnych ustanoveni - informativné)

Zakon €. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi, ve znéni pozdéjsich
predpist

Zakon €. 65/2017 Sb., o ochrané zdravi pfed $kodlivymi ucinky navykovych
latek

Zakon ¢. 373/2011 Sb., o specifickych zdravotnich sluzbach, ve znéni
pozdéjsich predpist

Zakon €. 350/2011 Sb., chemicky zakon, ve znéni pozdéjSich predpisu
Zakon €. 251/2005 Sb., o inspekci prace, ve znéni pozdéjsich predpist
Vyhlaska €. 79/2013 Sb., o pracovnélékarskych sluzbach a nékterych
druzich posudkové péce, ve znéni pozdéjSich predpist

Vyhlaska ¢. 180/2015 Sb., o zakdzanych pracich a pracovistich

Nafizeni vlady €. 190/2022 Sb., o vyhrazenych technickych elektrickych
zafizenich a pozadavcich na zajisténi jejich bezpecnosti

Nafizeni viady ¢. 191/2022 Sb., o vyhrazenych technickych plynovych
zafizenich a pozadavcich na zajisténi jejich bezpeénosti

3. Ostatni informace a pokyny

Nafizeni vlady ¢&. 192/2022 Sb., o vyhrazenych
technickych tlakovych zafizenich a pozadavcich na
zajisténi jejich bezpec€nosti

Nafizeni vliady ¢. 193/2022 Sb., o vyhrazenych
technickych zdvihacich zafizenich a pozadavcich na
zajisténi jejich bezpec€nosti

Nafizeni vlady €. 194/2022 Sb., o pozadavcich na
odbornou  zpusobilost  k vykonu  ¢innosti  na
elektrickych zafizenich a na odbornou zpUsobilost v
elektrotechnice

CSN 33 1310 ed. 2 Bezpeé&nostni poZadavky na
elektrické instalace a spotfebice ur¢ené k uzivani
osobami bez elektrotechnické kvalifikace

CSN EN 50110-1 ed. 3 Obsluha a prace na
elektrickych zafizenich

- Seznameni s riziky vykonavané prace a se stanovenymi

- Seznameni s

opatfeni k jejich odstranéni
pouzivanim
pracovnich prostfedkut

osobnich  ochrannych

- Seznameni zaméstnancl, do jaké kategorie byla jejich
vykonavana prace zafazena

- Organizace zajisténi prvni pomoci

- Zatizeni poskytujici pracovnélékarské sluzby

- Dokumentace spole¢nosti:

- Bezpecnostni listy k pouzivanym chemickym latkam a

- Pracovni fad SAKO Brno, a.s.

- Manual BOZP a PO

- Identifikace nebezpeci a hodnoceni rizik

- Vystrojni fad

- Vychova a vzdélavani zaméstnancu k bezpec¢nosti a
ochrané zdravi pfi praci

Provadéni zkousek na vyskyt alkoholu a jinych
omamnych latek

- Dopravni fad spole¢nosti SAKO Brno, a.s.

- Pouzivani Zebfiku — hlavni zasady BOZP
- Traumatologicky plan

pFipravkim

Potvrzuji svym podpisem, Ze jsem byl(a) dneSniho dne zastupcem zameéstnavatele proskolen(a) z
predpist k zajisténi BOZP dle vy$e uvedené osnovy. K dispozici jsem mél(a) i platné texty Skolenych
pfedpist. Pred nastupem na pracovisté jsem byl(a) zastupcem zaméstnavatele seznamen(a) s navody
k obsluze a bezpec¢né manipulaci se stroji a zarfizenimi, které jsou mi pridéleny k vykonu prace a
prakticky zaSkolen(a) a zaucen(a). VySe uvedenému jsem porozumeél(a) a je mi znama moje
zodpovédnost za pripadné nedodrZeni & védomé poruSovani stanovenych povinnosti. Jsem si
védom(a), Ze je moji povinnosti ohlasit zaméstnavateli kazdé zjisténi rizika moZného ohroZeni Zivota a
zdravi mého nebo jinych osob, popf. majetku. Zastupci zaméstnavatele ihned ohlasim kazdé poranéni
nebo uraz, ktery jsem utrpél(a) v souvislosti s vykonem préce.

Na zavér Skoleni bylo provedeno ovéfeni mych znalosti kontrolnim pohovorem.

Brno, dne

Skolitel (jméno, pFijmeni, podpis)

Skoleny zaméstnanec (podpis)
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s AK g ZAZNAM O SKOLENi ZAMESTNANCE

V POZARNI OCHRANE

Jméno a pfijmeni zamé&stnance

Pracovni pozice

Zameéstnavatel SAKO Brno, a.s., Jedovnicka 4247/2, 628 00 Brno, IC: 60713470

Osnova — viz Tematicky plan Skoleni a priprav v pozarni ochrané:

- Zakon €. 133/1985 Sb. o pozarni ochrané, ve znéni pozdéjsich predpist — zejména § 1, § 2, § 5,
§13,8§16,§17,§18,§19,§21,§22,§76,§ 78.

- Vyhlaska &. 246/2001 Sb. o stanoveni podminek pozarni bezpeénosti a vykonu statniho
pozarniho dozoru, (vyhlaska o pozarni prevenci), ve znéni vyhlasky €. 221/2014 Sb. - zejména § 1
pism. a), c), 1), m),n),§2odst. 5a6,8§3,8§8,§90dst. 1a9,§11,§120dst. 1,4 -7, § 23, § 24,
§27,8§30-§33,8§350dst. 2, § 37, 8§42 - § 44.

- Vyhlaska €. 23/2008 Sb., o technickych podminkach pozarni ochrany staveb, ve znéni
pozdéjSich predpisu.

- Vyhlaska &. 34/2016 Sb., o Cisténi, kontrole a revizi spalinové cesty.

- Stanoveni organizace zabezpeceni pozarni ochrany.

- Zakladni povinnosti zaméstnancu pfi dodrzovani pozarné bezpecnostnich predpist (Stanoveni
podminek pozZarni bezpelnosti).

- Pozarni nebezpedi v organizaci, nej¢astéjsi pfi€iny pozaru.

- Proces hofeni a haseni, druhy pozarl, hasebni latky, technické prostfedky pozarni ochrany.

- Pozarni poplachové smérnice, postup pfi evakuaci.

- PozZarni fady.

- Vytah z CSN — Pozarni bezpeénost lokalnich spotfebiéti a zdroju tepla. Dale seznameni
zaméstnancu z hlediska pozarniho nebezpedi pracovist podle technologie.

- Orientace na pracovisti, umisténi a oznaceni hlavnich uzavér — ukazka.

- Pouziti spojovacich prostfedkl — pfivolani prvni pomoci, vyhlaseni pozarniho poplachu, Unikové
cesty, evakuace.

- Rozmisténi hasebnich prostfedk, obsluha, umisténi, pouziti.

- Zaclenéni provozovanych &innosti dle miry poZarniho nebezpedi.

- Tematicky plan a Casovy rozvrh Skoleni vedoucich zaméstnancu, zaméstnancu a odborné
pfipravy preventivni poZarni hlidky.

- Pokyny pro pouzivani elektrickych spotfebici.

Potvrzuji svym podpisem, Ze jsem byl(a) dnesniho dne nize uvedenym zastupcem zaméstnavatele
seznamen(a) se zasadami pozarni ochrany v rozsahu Tematického planu a ¢asového rozvrhu $koleni o
poZarni ochrané dle osnovy $koleni uvedené vyse. K dispozici jsem mél(a) i platné texty Skolenych
predpisu.

VySe uvedenému jsem porozumél(a) a je mi znama moje zodpovédnost za pfipadné nedodrZeni Ci
védomé poruSovani stanovenych povinnosti, se kterymi jsem byl(a) fadné seznamen(a).

Na zavér Skoleni bylo provedeno ovéreni mych znalosti kontrolnim pohovorem.

Brno, dne

Skolitel (jméno, pFijmeni, podpis)

Skoleny zaméstnanec (podpis)
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PRILOHA ¢é. 5

Rozdélovnik dokumentu

Nazev dokumentu: ,Vychova a vzdélavani zaméstnancu
k bezpeénosti a ochrané zdravi pfi praci*

Osoba, ktera prevzala kopii dokumentu, ma dale za povinnost neprodlené informovat své
podrizené o dopadech fidiciho dokumentu na €innost svych podrizenych.

0
_“E’ jméno funkce podpis datum i«é ‘ﬂgtcuer:i podpis
) S
1 |Ing. Karel Jelinek feditel spole€nosti 1
1 |Ing. Jiti Sanda ekonomicky naméstek 2
1 |Ing. Iveta Jurenova obchodni ndméstkyné 3
1 .él;g‘:&/(\j/;?dlmlr investi¢ni naméstek 4
2 |Ing. Karel Peroutka feditel divize Svoz 5
3 [Ing. Tomas Caha feditel divize ZEVO 6
1 |Ivana Jedli¢kova koordinator SRS EU 7
1 | Ludmila Stoupencova |koordinator SRS EnvO 8
1 |Ing. Jana Svestkova | koordinator SRS OU 9
2 | Michal Ratiborsky koordinator SRS Svoz 10
3 |Ing. Iva Stachova koordinator SRS ZEVO 11
1 |Ing. Vladimir Jandasek | vedouci TSO 12
1 | Roman Vilimek vedouci odd. 13
zasobovani
2 |Romana Ondraskova |vedouci svozu odpadu 14
2 |Evzen Krejza gg‘r’;jycl'mda‘}g{lfgy a 15
2 |Karla Ku€erova vedouci Us. VOK a SSO 16
2 |Ing. Pavel RydI vedouci SSO 17
2 | Miroslav Hradil predak stfediska KOH 18
2 |Marta Jefabkova vedouci Us. sekretariatu 19
3 | Jifi Sedlacek vedouci MaR 20
3 | FrantiSek Urbanek vedouci TOV 21
3 | Pavel Salak vedouci elektroudrzba 22
3 |Olga Musilova vedouci CHUV 23
3 | Jiti Soska ;i/:;E;)uci dotfidovaci 24
3 | Milan Kolen€ik vedouci provozu 25
1 |Michala Beranova ref. personal. a PaM 26
Procesni a projektovy 0]
1 |Jan Tomedek inzenyr, technik BOZP a R
PO G
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PRILOHA &. 6

PD BOZP-002

Zmeénovy list

Nazev dokumentu: ,Vychova a vzdélavani zaméstnancti

k bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci‘
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